GUIDA al SERVIZIO

SIMOG

Manuale utente profilo RUP Ver. 3.04.7

Questa Guida ha l'obiettivo di rendere il piu agevole possibile la fruizione del SIMOG nel completamento

delle funzionalita esposte.
L’AVCP si riserva di apportare progressivamente revisioni e aggiornamenti per soddisfare con puntualita
eventuali esigenze che dovessero emergere, da parte dell’'utenza, durante il normale funzionamento.




SEe
a

AUTORITA
NAZIONALE
ANTICORRUZIONE

ANNC

VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI
Direzione Generale Osservatorio dei contratti pubblici

Servizi Informatici e delle Telecomunicazioni

Indice

A WN P

Storia delle modifiche
Presentazione del Servizio
Fruizione del Servizio
Accesso al Servizio

4.1 Inserimento del Codice Fiscale utente
4.2 Inserimento della Password

4.3 Istruzioni per la registrazione
Navigazione e Strumenti
5.1 Il Menu di navigazione

5.2 La Gestione delle Schede

5.3 Creazione e Gestione delle gare e lotti
53.1
5.3.2
5.3.3
534
5.3.5
5.3.6

Salva e Conferma Gara
Esito dell'inserimento
Presa in carico

5.4 Gestione Lotti

5.4.1 Creazione di un nuovo Lotto

Dichiarazione ai sensi della legge del 23 giugno 2014 n. 89

Informazioni relative alla nuova normativa sui soggetti aggregatori

Integrazione “Estrema urgenza ex art. 9 commi 1 e 2 D.L. 133/2014”

Condizioni che giustificano il ricorso alla procedura negoziata senza

5411 Dati del Lotto

5412

previa pubblicazione di un bando

54.1.3 Dati relativi a ripetizioni e rinnovi

5414 Madifica Dati Cup

54.15 Dati relativi alla pari opportunita

54.1.6 Selezione CPV

54.1.7 Esito dell'inserimento

54.1.8 Assegnazione Numero CIG

5.4.1.9 Conferma CUP

5.4.1.10 Opzioni successive

5.4.1.11 Inserimento di Lotti successivi
5.4.2 Modifica e Cancellazione

5421 Modifica

5422 Pubblicazione/Perfezionamento Gara

5.4.2.3 Cancellazione

5.5 Gestione dei requisiti per la gara ed i lotti

22
22
23
25
26
28
28
29
29
29
29
30
31
35
36

Pag.2di 111



SEe
a

VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI

AUTORITA
NAZIONALE Direzione Generale Osservatorio dei contratti pubblici
- ANTICORRUZIONE

Servizi Informatici e delle Telecomunicazioni

5.5.1 Il concetto di requisito
5.5.2 Requisiti automatici di ordine generale
5.5.3 Obbligatorieta dell’acquisizione dei requisiti
5.5.4 Inserimento, modifica e cancellazione di requisiti
5.5.5 Inserimento, modifica e cancellazione di documenti per i requisiti
5.5.6 Associazione e revoca dei requisiti ai CIG
5.5.6.1 Associazione/revoca puntuale
5.5.6.2 Associazione/revoca massiva
5.6 Interazione con il sistema AVCPass
5.7 Ricerca Gare
5.8 Esportazione elenco
5.9 Dettaglio Gara
5.10Inserimento Elenco Invitati
5.11 Inibizione rilascio CIG secondo gli obblighi del dPCM 24/12/15
5.11.1 Adesione a iniziativa da scheda gara
5.11.2 Adesione a iniziativa da scheda lotto
5.12 Delega gara
5.12.1 Funzione delega — SA delegata
5.12.2 Funzione delega — SA delegante
5.12.3 Ricerca gara delegata
5.12.4 Presa in carico gara delegata
5.12.5 Storico presa in carico
5.12.6 Presa in carico singolo CIG di una gara delegata
5.13 Crea Scheda
5.13.1 La Creazione di nuove schede
5.13.1.1 Dati Comuni
5.13.1.2 Esito della procedura
5.13.2 Messaggistica
5.13.3 Creazione Nuova Aggiudicazione
5.13.3.1 Dati relativi all’appalto
5.13.3.2 Gestione codici CUP
5.13.3.3 Prestazioni Progettuali
5.13.34 Finanziamenti
5.13.3.5 Criteri di aggiudicazione
5.13.3.6 Requisiti di partecipazione / qualificazione
5.13.3.7 Inviti e offerte / soglia di anomalia

5.13.3.8 Aggiudicazione / Affidamento

37
37
38
39
40
42
42
42
44
45
47
47
48
53
53
53
54
54
55
55
57
58
58
59
59
60
61
61
63
63
65
65
67
68
68
69
69

Pag. 3di 111



VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI

755 AUTORITA
N NAZIONALE Direzione Generale Osservatorio dei contratti pubblici
S - ANTICORRUZIONE

Servizi Informatici e delle Telecomunicazioni

5.13.3.9 Anagrafica e riferimenti dei soggetti ai quali la stazione appaltante ha

conferito incarichi 72

5.13.3.10  Gestione ATI per le Aggiudicazioni 74

5.13.3.11  Awviso di Aggiudicazione 76

5.13.3.12 Rettifica 77

5.13.3.13  Gestione degli Allegati 80

5.13.4 Creazione Nuova Aggiudicazione sotto la soglia dei 150.000 Euro 81
5.13.5 Creazione Nuova Aggiudicazione contratti esclusi 83
5.13.6 Creazione Nuova Adesione 85
5.13.7 Creazione Nuova Stipula 86
5.13.8 Appalti multi lotto 87
5.13.9 Variazioni anagrafiche 90
5.13.10 Riaggiudicazione 92
5.14 Operazioni consentite 94
5.15 Stati della scheda di aggiudicazione 95
5.16 Riepilogo Scheda 95
5.16.1 Fase Iniziale 98
5.16.1.1 Dati relativi all’appalto 98

5.16.1.2 Esito procedura di selezione 98

5.16.1.3 Contratto d’appalto 98

5.16.1.4 Termini di esecuzione 98

5.16.1.5 Posizione contributiva /assicurativa impresa affidataria / aggiudicataria 99

5.16.1.6 Soggetti ai quali sono stati conferiti incarichi 99
5.16.2 Avanzamento 100
5.16.2.1 Riferimento ai dati della fase di aggiudicazione o di definizione di

procedura negoziata 100
5.16.3 Sospensioni 100
5.16.3.1 Sospensione dell’esecuzione 100
5.16.4 Conclusioni 100
5.16.4.1 Interruzione anticipata del procedimento 100
5.16.4.2 Ultimazione delle prestazioni 101
5.16.5 Subappalti 101
5.16.5.1 Subappalti 101
5.16.6 Modifiche Contrattuali 101
5.16.6.1 Modifica Contrattuale 101
5.16.6.2 Motivazione modifica contrattuale 102
5.16.6.3 Da compilare in caso di proroga tecnica 102

Pag. 4 di 111



VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI

AUTORITA
NAZIONALE Direzione Generale Osservatorio dei contratti pubblici
ANTICORRUZIONE

Servizi Informatici e delle Telecomunicazioni

5.16.6.4 Quadro economico modifica contrattuale 102

5.16.7 Ipotesi di Recesso 102

5.16.8 Collaudo 103
5.16.8.1 Collaudo/Verifica di conformita delle prestazioni eseguite o esiti

accertamento tecnico-contabile 104

5.16.8.2 Contenzioso 104

5.16.8.3 Soggetti ai quali sono stati conferiti incarichi. 105

5.17 Pannello dettagliato delle richieste di annullamento 106

6 Lista CIG/CUP da integrare 107

7 Rubrica Operatori Economici 108

8 Rubrica Incaricati 110

Pag. 5di 111



P AUTORITA
NAZIONALE
- ANTICORRUZIONE

VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI
Direzione Generale Osservatorio dei contratti pubblici

Servizi Informatici e delle Telecomunicazioni

1 Storia delle modifiche

Data Versione Descrizione cambiamenti Riferimento
28/04/2013 |3.02.7 Aggiunta sezione “Storia delle modifiche”
28/05/2013 |3.02.8 Aggiunto capitolo Interazione con sistema AVCPass 5.6
12/12/2013 |3.03.0 Aggiunto paragrafo nuova modalita pubblicazione e nuova 5.4.2.2
modalita di interazione con AVCPass
20/05/2014 |3.03.1.2 Aggiunte informazioni sulla nuova gestione dei codici CUP 5.4.1.3, 5.4.1.8,
5.13.3.2,6
29/07/2014 |3.03.1.4 Allineamento versione documento alla versione del software |5.3.1
Aggiunte informazioni sulla richiesta di dichiarazione ai sensi
della L. 23 giugno 2014 n. 89
22/12/2014 |3.03.3.0 Aggiunti riferimenti alla nuova informazione “Estrema
urgenza ex art. 9 commi 1 e 2 D.L. 133/2014”, richiesta per
la scheda “Gara”
01/02/2016 |3.03.5.0 Aggiunti riferimenti alle nuove informazioni richieste in
relazione alla normativa sui soggetti aggregatori
05/08/2016 |3.03.5.8 Allineamento indirizzi web
26/09/2017 |3.04.0 Aggiornamento figure schede Fase Iniziale, Adesione 5.2.1.4, 5.9.3.9,
accordo quadro / Convenzione, Variante. 5.9.7,5.12.6.3
Aggiunta nuova gestione Aggiudicatari/Affidatari
18/02/2019 |3.04.2 Aggiornamento paragrafi e figure schede Gara, Lotto, 5.1,5.2,5.9
Perfezionamento, Aggiudicazioni secondo i riferimenti
indicati nel digs 50/2016
21/08/2019 |3.04.3 La scheda Variante & stata rinominata in Modifica 5.1, 5.2, 5.9.5,
Contrattuale 5.12.6,5.12.6
Aggiornamento paragrafi e figure schede Gara, Lotto,
Modifica Contrattuale, Subappalti, Aggiudicazione contratti
esclusi
21/01/2020 |3.04.4 Introduzione funzione delega e adesione a iniziative pressoi | 5.3, 5.4, 5.12,
soggetti aggregatori 5.13

Aggiornamento paragrafi e figure schede Gara e Lotto
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26/10/2020 |3.04.5 Aggiornamento logo ANAC 5.13.3.3,5.13.3.
Possibilita di inserire un incaricato di tipo ATl all'interno delle |1 (immagine),
prestazioni progettuali 54.1
Possibilita di inserire un aggiudicatario di tipo “Associazione | immagine),
di Categoria” 5.4.1.1, 5.34,
L’esportazione dei CIG non & piu limitata ai CIG visualizzati 58,5.13.6
nella pagina: vengono estratti tutti i CIG ottenuti dalla
ricerca (fino a un massimo di 3000)
Inserimento di un campo importo per le opzioni nei dati del
lotto
26/05/2021 |3.04.6 Aggiornamento Rettifica Dati Gara e Lotto 5.13.3.12
Aggiornamento Screenshot Gara 5.3
Aggiornamento par. Dati dei Lotti e Dati dei rinnovi e delle 54115413
ripetizioni
16/11/2021 |3.04.6.2 Aggiornamento Screenshot CUP 54.1.8
Presa in carico singolo CIG di una gara delegata 5.12.6
04/07/2022 | 3.04.7 Aggiornamento Screenshot Rubrica Incaricati — Inserimento |8
del Flag Incaricato Estero
Aggiornamento Screenshot Avanzamento - Possibilita di 5.16.2.1
inserire SAL successivi al primo
Aggiornamento Screenshot Gara — Inserimento dell’esito 57
della procedura
Aggiornamento Modifica Dati Cup — Inserimento nuovo Flag 5414
PNRR/PNC
Inserimento Dati relativi alla sezione pari opportunita 5415
Aggiornamento Conferma Cup — Inserimento validazione 5419
RGS
5.9

Aggiornamento Screenshot Dettaglio Gara
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2 Presentazione del Servizio

I SIMOG ¢ l'innovativo strumento di gestione messo a disposizione dei Responsabili del Procedimento per la
gestione delle Gare e dei relativi Lotti e schede aggiuntive.

Attraverso le operazioni a disposizione dei RUP, sara piu agevole I'inserimento e la visualizzazione delle Gare
di competenza per la SA per cui si risulti autorizzati presso gli archivi ANAC.
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3 Fruizione del Servizio

Il SIMOG offre un’ampia gamma di Messaggi in grado di guidare l'utente attraverso tutte le operazioni di

gestione.

Tali messaggi si differenziano in
Messaggi di AVVISO
Messaggi di ERRORE
Tali messaggi presentano il dettaglio dell’errore e la codifica

Informazioni
utili al
SUPPORTO
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4 Accesso al Servizio

Per accedere al servizio & sufficiente disporre di un browser abilitato alla navigazione WEB e digitare I'indirizzo
https://simog.anticorruzione.it

La pagina di accesso richiede I'inserimento delle credenziali fornite dall’Anagrafe dell’Autorita Nazionale
Anticorruzione.

Risposte ai guesiti frequenti

Per l'accesso al servizio & necessario identificarsi

Inserire negli appositi spazi le credenziali ottenute mediante il servizio di anagrafe dell' Autorita

Dati autenticazione:

Codice fiscale utente: I Gestione utenza
Password: I Recupera password

Au:edil

Sara quindi sufficiente digitare le credenziali a disposizione.

4.1 Inserimento del Codice Fiscale utente

Sara sufficiente inserire il Codice Fiscale con cui si & completata la registrazione presso I’Anagrafe ANAC.

L’inserimento di caratteri maiuscoli o minuscoli & ininfluente per questo campo.

4.2 Inserimento della Password

Procedere quindi all'inserimento della Password fornita in
fase di registrazione ai sistemi ANAC. Password: |

Per una maggiore sicurezza, il campo Password prevede una
differenza tra le lettere maiuscole e le lettere minuscole, pertanto si invita a prestare attenzione a digitare la
password rispettando la sequenza corretta di maiuscole e minuscole prevista in fase di registrazione.

Pag. 10 di 111



AUTORITA
NAZIONALE Direzione Generale Osservatorio dei contratti pubblici
ANTICORRUZIONE

VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI

Servizi Informatici e delle Telecomunicazioni

4.3 Istruzioni per la registrazione

Nella pagina di accesso viene esposto un link per 'accesso
diretto alla Guida per I'lscrizione al’Anagrafe ANAC.

Sara sufficiente seguire questo link per ricevere le
informazioni necessarie alla registrazione e alla ricezione
delle Credenziali per 'accesso al SIMOG.

L’indirizzo di riferimento &

Guida all'izcrizione

http://servizi.anticorruzione.it
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5 Navigazione e Strumenti

La corretta esecuzione dei passi precedenti, permettera
quindi I'accesso agli Strumenti del SIMOG.

Premendo il tasto MI verra presentata la pagina di

presentazione del

Appaltante.

-—
-

Aanta: Cogacma BUP L Hora U2 | Frofic coretin AUR

&0 ko g

Lttravenn b unponsldy messs s
draposizione dal dstena SINOG &
passiks geskre gars par conke cdala
propria Staziene Appaltante di
rifmrimuntn.

Par buthe fe necassicd riguardanti
Sopporbs e Aasmbenra 4 possibie
reepdgersi o Call Cenber, a
SrEpeditisng par niperdans ad s
i o dubbe con czlents & cortena
rsaboands o aueriuali problami che
= govazsern presentare duranbe i
larsira.

In oo o arvare 4 Call Canter
rchimdars il Cosdics di Frrors
wisualzzam in st sula pagina.

Franders mosa del Codice di Errore
rerdierd pil agewol |a e oluz] ons:
dml prabinma, comentsndo di
rprisbnare rapdaments fopena b
drdl makEma,

FRicarda di wenficare con opporbura
Fragunia b poissdera fultima
wersore dela G reigg|

Sard pocabib Drercard ca B

samEre DIl Bggomate melabyaments
& proflemi pil Cann.

Servizio e
Strumenti a disposizione del Responsabile di Stazione

la descrizione degli

Acced |

dmymirkiracioee & Armminatazions 2

COMUNICAZIONE DATI EX ART. 7 COMMA 8 DLGS 163/06 (RESPONSABILE DI PROCEDIMENTO)

fa gestione dalle schada

SIMOG rends molte sempbce b codfica delle Gare handis dally Stazione Sppaitants per e qual o & stab ndhiduah in qualbs o responsabii
0 manw cha & trova in ako parsatts & procaders alla navgazons Jitraverso k varna lunzonahtl ness & deposiziona dal sistena.

Graga ala erdonsbed d Coestlong Schade & peacldo, guiting la agorsdicazieni della gare per b quali & scaduta i dats & parte pazisia.

E' posmbule rawgars attraverss | Loth componanh & sceglisns l'opsracmns ds assguire trs quells propnate attrayerss | manu ssaociah ad ooni inths

Pagina di presentazione del Servizio e della Navigazione

Vengono illustrati gli strumenti a disposizione del RUP per la Gestione delle Aggiudicazioni
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5.1 Il Menu di navigazione

Comunicazione

Attivita dellAutorita

Autorita Servizi
a

| Gestione schede | |Rubrica Operatori Economici | |Rubrica incaricati| | Guida al Servizio®

Figura 1 - Menu di navigazione

Nella testata € sempre visibile il Menu di navigazione che permette di accedere alle funzioni base per il RUP
e di li procedere, attraverso Ricerche e opportune Selezioni, a tutti gli Strumenti di Gestione per le Schede di
aggiudicazioni delle Gare di Competenza per la propria Stazione Appaltante e alla consultazione della Rubrica
degli aggiudicatari e di quella dei responsabili.

5.2 La Gestione delle Schede

La funzionalita principale a disposizione del RUP consiste negli strumenti di Gestione delle Schede di
Aggiudicazione.

Il menu contestuale, presente in tutte le pagine di gestione delle Aggiudicazioni, presenta la voce Gestione
Schede che mette a disposizione le seguenti funzionalita:

Creazione e gestione di gare e lotti

Ricerca (Figura 12) e conseguente Visualizzazione delle Gare create dagli utenti RSSA la cui
categoria si riferisce a lavori di Fornitura di beni e Fornitura di Servizi relative alle Stazioni Appaltanti
di competenza.

Creazione e gestione delle Schede di Aggiudicazioni per le gare trovate.
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5.3 Creazione e Gestione delle gare e lotti
Per creare una nuova gara cliccare sul bottone “Crea nuova gara” presente nella parte superiore sinistra della
pagina di ricerca gare (Figura 12)

Per completare la creazione di una nuova Gara sara necessario, dapprima, inserire i dati relativi alla Gara
stessa.

Utente: Rossi Mario Profilo corrente:RUP AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI MINISTERO DEGLI AFFARI ESTERI COMUNE DI FIRENZE REGIONE LIGURIA COMUNE DI GESUALDO

Gestione gara

Dati Gara
DATA 26/05/2021
CF UTENTE AAAAAADOAQ1IH501Z

Selezionare la Stazione appaltante di riferimento

COMUNE DI FIRENZE - P.0. COORDINAMENTO PEDAGOGICO SERVIZIO SCUOLA DELL'INFANZIA
AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - OSSERVATORIO

REGIONE LIGURIA - SETTORE AMMINISTRAZIONE GENERALE

MINISTERO DEGLI AFFARI ESTERI - MAE - DGIT SEGRETERIA AMMINISTRATIVA

AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - AVCP TEST 2

AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - DIREZIONE GENERALE CONTABILITA' E FINANZA
AUTORTTA VIGTI AN7ZA CONTRATTT PURRI TCT - KKKKKKKKK

DOO0O0Q0COO0

Disposizioni in materia di centralizzazione della spesa pubblica (art. 9 comma 3 D.L. 66/2014)

Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori* Selezionata
Farmadi O ~
Vaccini O
Stent O
Ausili per incontinenza (ospedalieri e territoriali) O
Protesi d'anca O
Medicazioni generali O
Defibrillatori O
Pace-maker O
Aghi e siringhe O
Servizi integrati per la gestione delle apparecchiature elettromedicali ]
Servizi di pulizia per gli enti del Servizio Sanitario Nazionale [
Servizi di ristorazione per gli enti del Servizio Sanitario Nazionale O
Servizi di lavanderia per gli enti del Servizio Sanitario Nazionale O
Servizi di smaltimento rifiuti sanitari O

v

0Oggetto della gara*

Numero totale Lotti*
Settore attivita' della SA*

Modalita di indizione (settori speciali)
Modalita’ di indizione servizi di cui all'allegato IX

~]

Modalita’ di realizzazione® ~

Strumenti per lo svolgimento delle procedure*

CIG relativo all'accorde quadro/convenzione cui si aderisce

Gara esclusa dall’acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini
AVCpass*

Estrema urgenza/Esecuzione di lavori di somma urgenza

Motivo urgenza
La stazione appaltante agisce per conto di altro soggetto singolo?
Funzioni delegate

IR

Codice fiscale soggetto per conto del quale agisce la S.A. (in caso di
soggetto singolo)

D inazione dell'A inistrazione per la quale agisce la S.A.

Inserisd Gara

Selezionare una stazione appaltante

Indicare I'oggetto della gara

Inserire il numero dei lotti previsti per la gara

Selezionare il settore del contratto (Speciale / Ordinario)

Selezionare la modalita di indizione, prevista solo per i Settori Special
Selezionare la modalita di indizione per i servizi di cui all’allegato 1X
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Selezionare la modalita di realizzazione

Selezionare gli strumenti utilizzati per lo svolgimento delle procedure

Se la modalita di realizzazione & “Adesione accordo quadro”, indicare il CIG di riferimento dell’accordo
qguadro

Se la modalita di realizzazione & “Accordo Quadro/Convenzione”, “Accordo Quadro” o “Convenzione”,
indicare la durata (in giorni) dell’accordo quadro o della convenzione (dato non piu richiesto a partire dalle
gare create dall’attivazione di Simog 3.04.6)

Se lo strumento per lo svolgimento delle procedure & “Accordo Quadro”, indicare la durata (in giorni)
dell’accordo quadro

Indicare se la gara deve essere esclusa dall’acquisizione dei requisiti ai fini di AVCPass

Indicare se la gara rientra nella fattispecie di estrema urgenza

Indicare eventuali deroghe

Indicare se la gara presenta una funzionalita di delega e, se si, indicare il codice fiscale
dellamministrazione delegante (il sistema ricavera automaticamente la denominazione
del’lamministrazione)

A seguito della creazione della Nuova Gara, sara successivamente possibile modificare i dati relativi alla gara

5.3.1 Dichiarazione ai sensi della legge del 23 giugno 2014 n. 89

Per le Stazioni Appaltanti appartenenti alla categoria “Comune non capoluogo di Provincia” & previsto che non
sia rilasciato il CIG a meno del verificarsi delle seguenti condizioni:

Si intenda procedere all'acquisizione secondo le modalitd indicate dall'art.9, comma 4, del D.L.n.66/2014,
convertito, con modifiche, dalla Legge n.89/2014 oppure dall'art. 23-ter DL 90/2014, convertito, con modifiche,
dalla Legge n. 114/2014

Il territorio ricada in una Regione a statuto speciale o in una Provincia autonoma, che non ha ancora recepito
nel proprio ordinamento le disposizioni di cui all'art.9. comma 4, del D.L.n.66/2014, convertito, con modifiche,
dalla Legge n.89/2014

Il sistema richiede che l'utente dichiari I'appartenenza ad una delle due condizioni sopra esposte, ed &
condizione obbligatoria per la creazione della gara.

—Disposizioni in materia di acquisizione di lavori, beni e servizi da parte degli enti pubblici

La i ppal &un o non capol

go di provincia.

Per proseguire con la creazione della gara & necessario dichiarare (con valore di autocertificazione ai fini di eventuali succeszive verifiche) la motivazione per cui si & abilitati
ad acquisire il CIG,

O Si intende procedere all'acquisizione secondao le modalitd indicate dall'art. 9, comrma 4, del D.L.n, 6672014, convertito, con modifiche, dalla Legge n.89/2014 oppure
dall'art, 23-ter DL 90/2014, convertito, con modifiche, dalla Legge n. 11472014

O Il territorio ricade in una regione a statuto speciale o in una provincia autonora, che non ha ancora recepito nel proprio ordinamenta le dispaosizioni di cui all'art. 9,
cornrma 4, del D\ L.n.66/2014, convertito, con modifiche, dalla Legge n.89/2014

5.3.2 Informazioni relative alla nuova normativa sui soggetti aggregatori

A seguito dell’aggiornamento normativo previsto dal DPCM 24 dicembre 2015 di disciplina degli acquisti
centralizzati di cui al DL 66/201, a partire dalla versione 3.03.5.0 di Simog viene richiesta una nuova
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informazione “Merceologia art. 1 DPCM 24 dicembre 2015” relativa alla categoria merceologica di beni e
servizi compresa nell’appalto.

E’ quindi prevista, nella scheda di creazione gara, una nuova sezione ‘Disposizioni in materia di
centralizzazione della spesa pubblica (art. 9 comma 3 D.L. 66/2014) che elenca le voci merceologiche
previste dal DPCM in modo che si possa richiedere il CIG per affidamenti autonomi solo sotto particolari
condizioni. In alternativa & obbligatorio rivolgersi al soggetto aggregatore di riferimento o a Consip.

Qualora la Stazione Appaltante ritenga di essere in una delle condizioni per le quali & possibile richiedere il
CIG, oltre alla voce merceologica, deve selezionare una delle motivazioni esposte nel campo “Motivazione
richiesta CIG”.

— Disposizioni in materia di centralizzazione della spesa pubblica

Categorie merceclogiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori Selezionata
Medicazioni generali |
Defibrillatori

Pace-maker

Aghi e siringhe

Servizi integrati per la gestione delle apparecchiature elettromedicali
Servizi di pulizia per gli enti del Servizio Sanitario Nazionale

Servizi di ristorazione per gli enti del Servizio Sanitario Nazionale
Servizi di lavanderia per gli enti del Servizio Sanitario Nazionale
Servizi di smaltimento rifiuti sanitari

Vigilanza armata

Facility management immobili

Pulizia immebili

Guardiania

Manutenzione immobili e impianti

clisiliellie lielielliele lielielielie|islie e’

Beni e servizi non elencati nell'art. 1 DPCM gg/mm/aaaa

K

.—@ Dichiarare la motivazione sulla base della quale & possibile acquisire il CIG. La dichiarazione ha valore di autocertificazione ai fini di eventuali successive verifiche.

Motivazione richiesta CIG | =l

Se l'oggetto della gara non rientra nelle categorie merceologiche indicate, € necessario selezionare la
categoria “Beni e servizi non elencati nell'art. ...” che indica che la gara non rientra nel campo di applicazione
della nuova normativa; in questo caso non & obbligatorio inserire la motivazione.

Se la Stazione Appaltante € un comune non capoluogo di provincia, saranno comunque richieste le
informazioni di cui al paragrafo “5.3.1”".

Le nuove informazioni saranno visualizzate nel dettaglio gara con la possibilita di modifica fino a pubblicazione
della stessa.

5.3.3 Salva e Conferma Gara

La pagina di modifica presenta gli stessi campi della pagina di creazione della Gara. Per modificare una gara
sara necessario, inserire o0 modificare i dati relativi alla gara stessa.

Tutte le informazioni sono modificabili.

Cliccando su Salva si salvano i dati sulla gara.
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5.3.4 Esito dell’inserimento
Il buon esito dellinserimento, presenta quindi una pagina di presentazione della Gara appena creata,
contenente i dettagli della gara stessa. Da adesso in poi sara possibile:

Aggiungere un nuovo Lotto.

Il sistema, durante le fasi di salvataggio dei dati di gara, esegue una verifica all'interno dell’Anagrafica Unica
delle Stazioni Appaltanti (AUSA): nel caso in cui la Stazione Appaltante non risulti registrata nell’anagrafica, il
sistema restituisce un messaggio di errore per la mancata registrazione del’amministrazione all’interno del
sistema AUSA.

Pag. 17 di 111



VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI

AUTORITA
WO NAZIONALE Direzione Generale Osservatorio dei contratti pubblici
2 - ANTICORRUZIONE

Servizi Informatici e delle Telecomunicazioni

5.3.5 Presain carico

L’'utente collegato pud prendere in carico una gara creata da un altro utente attraverso I'apposito pulsante
“Presa in carico”, nella pagina di dettaglio della gara. Tale operazione consente di indicare il proprio codice
utente come responsabile della scheda gara (vedere voce “RUP che ha in gestione la Gara”).

L’operazione richiede, in modo descrittivo, gli estremi del provvedimento di presa in carico.

Gestione Gara - Presa in carico

Estremi del provvedimento di nomina

Il RUP in alternativa puo eseguire la presa in carico anche di un singolo CIG. Se il CIG fa parte di un appalto
multi lotto, Simog automaticamente esegue la presa in carico anche degli altri CIG appartenente allo stesso
contratto.

5.3.6 Integrazione “Estrema urgenzaex art. 9 commi 1 e 2 D.L. 133/2014”

Per le gare create a partire dalla data di attivazione della richiesta della nuova informazione, che si trovano
nello stato “pubblicato”, & possibile integrare I'informazione accedendo al dettaglio gara. Sara presente |l
pulsante “Modifica gara” che consentira esclusivamente la modifica del nuovo campo.
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5.4 Gestione Lotti

5.4.1 Creazione di un nuovo Lotto

Sara sufficiente seguire il link evidenziato nel menu orizzontale.

Dettaglio Gara
| agghung| lotta

Figura 2 - Il pulsante per la creazione di un nuovo Lotto

Per effettuare la creazione di un nuovo Lotto sara necessario, dapprima, inserire i dati relativi al Lotto stesso.

L’eventuale mancanza dei dati o la mancata coerenza dei dati forniti saranno visualizzate con un messaggio
di errore che ne indica il dettaglio.

La presentazione di un messaggio di errore richiedera nuovamente I'inserimento di tutti i dati.

Dati Gara

Numero Gara: 4478842

Dati Lotto

lotto n° 2

Oggetto Lotto* |
Importo* | |

di cui per | |
opzioni

di cui per
attuazione della | |
sicurezza

= cepv
CPV Prevalente* ‘ ‘ %)
Descrizione ‘ ‘ >
Azione CcPV Descrizione

Aggiungi CPV

Figura 3 - Dati per la compilazione di un Lotto

La pressione del pulsante di inserimento provvedera a completare la creazione della Gara e del suo primo
lotto.
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Figura 4 - Pulsante di conferma per l'inserimento del Lotto corrente
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5.4.1.1Dati del Lotto

| dati necessari all'indicazione di un nuovo lotto sono:
L’oggetto del Lotto, che ne costituisce la descrizione significativa

Inserire la descrizione del Lotto nel campo Oggetto Lotto (se per la gara € stato indicato un
numero di lotti pari a 1, il campo viene valorizzato automaticamente con I'oggetto della gara;
e possibile modificare il valore)

L’'importo del Lotto, che ne costituisce I'informazione fondamentale

Nel campo Importo del Lotto indicare I'importo di ogni singolo lotto, valorizzando
opportunamente il campo dei centesimi

L’'importo delle eventuali opzioni

L’'importo delle eventuali somme per I'attuazione della sicurezza
Il CPV Prevalente e gli eventuali CPV Secondarie

Procedura di scelta del contraente

Categoria merceologica di cui al DPCM soggetti aggregatori (la lista delle opzioni disponibili viene
popolata in base alle categorie DPCM selezionate nei dati di gara)

Tipo Appalto Riservato

Condizioni che giustificano il ricorso alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando
oppure senza previa indizione di una gara

Oggetto principale del contratto (Lavori, Servizi Forniture)

Contratti esclusi o rientranti nel regime alleggerito

Indicazione se trattasi di contratti escluso dall’applicazione del codice e relativo articolo di riferimento
Contratti regimi particolari di appalto (speciale o alleggerito)

Art. Regimi particolari di appalto

Codice ISTAT del luogo dell’intervento

Codice NUTS del luogo dell’intervento

Il lavoro o I'acquisto di bene o servizio e' stato previsto all'interno della programmazione

Prima annualita' dell'ultimo programma nel quale e' stato inserito l'intervento o l'acquisto (formato
aaaa. Es: 2019)

Durata dell’affidamento in giorni (campo disponibile per le gare create a partire dall’attivazione della
versione 3.04.6 di Simog)

Codice CUI assegnato dal Ministero per le Infrastrutture
Elenco dei codici CUP (Codice Unico di Progetto)
Tipologia Lavoro (se presente la componente lavori)
Modalita di acquisizione forniture / servizi

Categoria prevalente ed eventuali scorporabili
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Condizioni che giustificano il ricorso alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando?

In questa sezione l'utente pud scegliere dall’elenco che gli viene prospettato una o piu condizioni che
giustificano il ricorso alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando oppure senza previa

indizione di una gara.

[ Condizioni che giustificano il ricorso alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando oppure senza previa

indizione di una gara

Precedente gara non aggiudicata

Lavori, beni e Servizi infungibili per opera d'arte
Lavori, beni e Servizi infungibili per motivi tecnici
Lavori, beni & Servizi infungibili per diritti esclusivi
Estrema urgenza

Scopo di Ficerca

Consegne complementari

Forniture quotate e acquistate sul mercato delle materia prime

Condizioni particolarmente vantaggiose
II fase Concorso di progettazione e idee

Ripetizione lavori o servizi analoghi

Procedura di affidamento a contraente vincolato da disposizioni sovraordinate

5.4.1.2 Dati relativi a ripetizioni e rinnovi

A partire dalla versione 3.02.4, nella scheda lotto sono presenti ulteriori informazioni che possono essere

indicate dall’'utente, queste sono:

L'appalto prevede ripetizioni

Flag Si/No che indicante che I'appalto pud prevedere ripetizioni e
rinnovi

Durata dei rinnovi e delle ripetizioni
in giorni

Campo indicante la durata in giorni dei rinnovi o ripetizioni (campo
disponibile solo per le gare create a partire dall’attivazione di Simog
3.04.6)

2Ripetizione di precedente contratto

Flag Si/No che indicante che il CIG é relativo alla ripetizione o rinnovo
di un precedente contratto

3L’Appalto deriva da una delle
seguenti ipotesi di collegamento?

Il campo consente di indicare una ipotesi di collegamento o di indicare
che non é previsto alcun collegamento

CIG collegato

Solo se il CIG é relativo alla ripetizione o rinnovo di un precedente
contratto, il campo indica il CIG originario di cui il presente appalto &
una ripetizione o rinnovo

2 Campo non piu disponibile per le gare create a partire dalla data di attivazione della versione 3.04.3

3 Campo disponibile per le gare create a partire dalla data di attivazione della versione 3.04.3
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Per le gare create in data antecedente la data di attivazione di Simog 3.04.3, per indicare in un lotto un CIG di

riferimento al contratto originario & necessario che quest'ultimo sia definito come un appalto che prevede

ripetizioni.

Per le gare create in data uguale o successiva la data di attivazione di Simog 3.04.3, nel caso in cui il motivo
collegamento sia “Ripetizione di lavori o servizi analoghi”, il CIG collegato deve essere definito come un

appalto che prevede ripetizioni.

Per questo, per tutti i lotti preesistenti non cancellati, € presente il pulsante per accedere in modifica dei dati

relativi alle ripetizioni.

Categoria Prevalente

Triennio anno inizio

Triennio anno fine

Progressivo nell'ambito del triennic
Cui assegnato dal sistema

Luocgo Istat

Luogo Muts

L'appalto prevede ripetizioni
Ripetizione di precedente contratto
CIG contratbto originaro

Categorie scorporabili

| Modifica Contratto escluse | [ Modifica Dati Ripetizioni

Fornitura di beni

ITE4Z=
Si
Mo

5.4.1.3 Modifica Dati Cup

A partire dalla versione 3.03.1, nella scheda lotto sono presenti ulteriori informazioni che possono essere

indicate dall’'utente, queste sono:

L'appalto € finalizzato alla
realizzazione di progetti
d'investimento pubblico per i quali &
prevista l'acquisizione del codice

ss.mm.? (E' necessario acquisire e
comunicare il CUP per interventi
finanziati, anche in parte, con
risorse Comunitarie)

CUP ai sensi dell'art. 11 L 3/2003 e (|Flag Si/No indicante che 'appalto prevede dei codici CUP

|Codici CUP ||Elenco dei codici CUP

Tipologia Lavori lavori.

Multi checkbox che indicano le tipologie di lavoro di un appalto di tipo

Modalita di acquisizione forniture / ||Multi checkbox che indicano le tipologie di acquisizione in caso di
servizi appalto di tipo forniture o servizi

Per tutti i lotti preesistenti non cancellati, € presente un nuovo pulsante per accedere in modifica dei dati relativi

alla gestione dei dati CUP e Tipologie appalto.
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Categoria Prevalente Fornitura di beni
Triennio anno inizio

Triennio anno fine

Progressive nell'ambito del triennic

Cui assegnato dal sistema

Codice del luoge di esecuzione del contratto (ISTAT) 099011

Codice del luogo di esecuzione del contratto (NUTS)

L'appalto prevede ripetizioni No

Ripetizione di precedente contratto No

CIG contratto originario

L'appalto & finalizzato alla realizzazione di progetti d'investimento pubblico

periguali & prevista I'acquisizione del codice CUP ai sensi dell'art. 11 L 2/2003 e ss.mm.?
{E' necessario acquisire @ comunicare il CUP per interventi finanziati, anche in parte,

con Fisorse Comunitarie)

Categorie scorporabili

Visualizza altri dati | | Medifica Contratte escluso | | Modifica Dati Ripetizioni || Modifica Dati Cup

[ Inizio elenco | [ Precedenti | [ Successive || Fine alenco |

A partire dalla versione 3.04.7, nella scheda lotto sono presenti ulteriori informazioni che possono essere
indicate dall’'utente:

L’appalto o concessione & afferente
gli investimenti pubblici finanziati, in
tutto o in parte, con le risorse
previste dal PNRR (Piano
Nazionale di Ripresa e Resilienza)
e/o dal PNC (Piano nazionale per
gli investimenti complementari)?

Flag Si/No indicante che I'appalto afferisce gli investimenti
PNRR/PNC

Oggetto principale del contratts® | —

Contratto escluso® -«

Esdusione i 1
Contratto regime particalare di appalto (speciale o alleggerito)

Regime particolare di appalta [ 1

Codice del luoga di esecuzione del contratto (ISTAT) | ——

Codice del luoga di esecuzione del contratto (NUTS) | ——

Il lavoro o l'acquisto di bene o servizio &' stato previsto allinterna della programmazione

Prima annualita’ dell'ultimo programma nel quale e’ stato inserito linterventn o Facquisto (formato aaaa) 1

Durata dell'affidamento in giorni® [

Estremi programma annuale

CUI programma triennale lavori pubblici o programma biennale farniture e servizi ] —

Ripetizioni e rinnovi

L'appalto prevede ripetizioni o altre opzioni?

Durata dei rinnovi & delle ripetizioni in giorni | C——

Lappalto der una delle seguenti ipotesi di : :
CIG collegato 1

Lappalto o concessione ' afferente gli investimenti pubblici finanziati, in tutto o in parte, con le risorse previste dal PNRR (Piano Nazionale di
Ripresa e Resilienza) e/o dal PNC (Piano nazionale per ghi investimenti complementari)?*
Lappalto €' finalizzato alla realizzazione di progetti d'investimento pubblico per i quali ¢’ prevista l'acquisizione del codice CUP ai sensi delf'art.

-
11 L3/2003 e ss.mm.? (E' necessario acquisire e comunicare il CUP per interventi finanziati, anche in parte, con risorse Comunitariel®

= Codici CUP

Azione e Confermato Valido Dati DIPE Tematica PNRR
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5.4.1.4Dati relativi alla pari opportunita

A partire dalla versione 3.04.7, nella scheda lotto sono presenti ulteriori informazioni che possono essere

indicate dall’'utente:

Previsione nel bando di gara,
nell’avviso o nellinvito, dell’obbligo
di  assicurare, in caso di
aggiudicazione del contratto, una
quota pari almeno al 30 per cento,
delle assunzioni necessarie per
I'esecuzione del contratto o per la
realizzazione di attivitd ad esso
connesse 0 strumentali, sia
all'occupazione giovanile sia
all'occupazione femminile (articolo
47, comma 4, D.L. 77/2021)7?

Flag Si con quota inferiore/Si/No indicante I'obbligo di assicurare una
quota pari almeno al 30 per cento

Previsione di una quota inferiore
con riferimento all’'occupazione
femminile

Flag Si/No indicante la quota inferiore per 'occupazione femminile

Previsione di una quota inferiore
con riferimento all’occupazione
giovanile

Campo indicante la quota inferiore per 'occupazione giovanile

Motivo Deroga

Multi checkbox che indicano il motivo della deroga

Previsione nel bando di gara,
nell’avviso o nellinvito di ulteriori
misure premiali che attribuiscono un
punteggio aggiuntivo all’offerente o
al candidato

Flag Si/No indicante la misura premiale

|Misure Premiali

||Mu|ti checkbox che indicano le misure premiali
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Tutela delle pari opportunita generazionali e di genere nonché per Iinclusione delle persone con disabilita

Previsione nel bando di gara, nell'avviso o nell'invito, dell'obbligo di assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, una quota pari almena

al 30 per cento, delle assunzioni necessarie per 'esecuzione del contratto o per la realizzazione di attivith ad esso connesse o
ione giovanile sia all' i i

T I —— |
icolo &7, comma &, DL 77/2021)7
Previsione di una quota inferiore con riferimento all'accupazione giovanile

Previsione di una quota inferiore con riferimento all'accupazione femminile

= Maotivo deroga

imperta ridatto del contratta

mercato diriferiments

scarsa occupatione femminae nel settore

necessith di

assunzione di un numera i lavorator inferiori a tre
A

Previsione nel bando di gara, nell'avviso o nell'invito di ulteriori misure premiali che attribuiscono un punteggio aggiuntivo all'offerente 0 al
candidato

& Misure Premiali

legge 17 marzo 2006. 1. 67, 41 aprle 2006, n. 198, del

226 2001, n. 159
siimpegni ad

138, n. 266, delrarticoln & del 3 huglio 2003, n. 215, dellarticolo & del DLgs 3 luglio 2003, n. 216, dellarticalo 3 della

del lavora
siimpegni ad

siimpegni ad

abbia
b

apicall
b, 12 marzn 1999,n.

sensi dellarticalo 7 del DLgs.

n.256

‘altra criterio per Pindlusione de lavaratori disabili

5.4.1.5 Selezione CPV

Per la selezione del CPV Prevalente & necessario inserire un Corretto Codice CPV.

Per ottenere la lista dei CPV validi nel periodo di inserimento della Gara, cliccare sull’icona a lato del campo,
sara visualizzata una pagina per la ricerca e la scelta del codice appropriato.

cPvprevalente [ |

[E CPV Secondarie

Azione CcPVv

Descrizione

Figura 4 - Impostazione CPV
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http://78.5.200.149 - Ricerca CPY - RESPONSABILE DELLA STAZIONE APPALTANTE - Mozilla Firefox

~Elenco CP¥

5 CPy i’
=~ 01000000-7 - Prodott dellagricaltura, dell'orticoltura, della caccia e prodatti affini,
JEI 01100000-5 - Prodokti agricoli, prodaotti dell'ortofrotticoltura commerciale,
Elli' 01200000-2 - Animali vivi & prodaotti di origine animale,
- @0 01210000-2 - Bovini e prodatti derivati,
El{i' 01220000-5 - Animali da allevamento e relativi prodokti,
- =3 01221000-2 - Bestiame,

D) 012212004 - Caprini =
4 | r

~Ricerca CPY
I Cerca |
CPyY Selezionato: Conferma Annulla
Completato B © [eeeszn [ @ [ndl

Figura 5 - Ricerca e selezione del CPV

La pagina di ricerca consente di scorrere I'albero gerarchico dei codici CPV o di cercare per parola chiave, in
entrambi i casi cliccando su una voce, sia dalla sezione di consultazione, che dalla sezione diricerca, il codice
viene proposto nel campo in fondo a sinistra; € possibile confermare la scelta cliccando sul bottone
“CONFERMA”.

Per inserire uno o pit codici CPV secondari premere il pulsante “Aggiungi CPV” per aprire la sezione di
inserimento di un codice CPV secondario
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[Fl CPV Secondarie

Azione CPV Descri:

Come per il codice CPV prevalente, & possibile cliccare sull'icona informativa per selezionare il codice in una
apposita finestra popup. Una volta selezionato il codice, premere il pulsante “Aggiungi” per inserire il codice

nella lista.

[Fl CPV Secondarie

Azione CPV
32411000-7

5.4.1.6Esito dell’inserimento

Il buon esito dell'inserimento presenta, quindi, un
messaggio dell’esito positivo dell'operazione e una
pagina di presentazione del Lotto appena creato,
contenente i dettagli della gara associata e dei lotti
precedentemente inseriti.

5.4.1.7Assegnazione Numero CIG

Descrizione
Rete a gettone circolante

Lotto 1 - CIG [ 1

In questa fase viene assegnato il Numero CIG che identifica ogni singolo Lotto, e che verra utilizzato per le
comunicazioni e le procedure ordinarie relative al Bando di Gara.

Il dettaglio delle informazioni relative al lotto appena creato presenta il CIG assegnato.
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5.4.1.8 Conferma CUP
| CUP inseriti dovranno superare una validazione formale e una validazione di esistenza nel DIPE mediante
apposito servizio.

A partire dalla versione 3.04.7 i CUP inseriti dovranno superare una validazione formale nel sistema RGS
mediante apposito servizio. LA validazione non & bloccante ma genera un messaggio di warning.

Infine il CUP dovra essere confermato dall’utente previa validazione descritta precedentemente.

Non e possibile creare un lotto se i CUP non sono stati tutti confermati, salvo indisponibilita del servizio DIPE.

@ simog.ril.avcp.local

conferma sara'

5.4.1.90pzioni successive
Il Menu di navigazione orizzontale permettera adesso di selezionare una delle opzioni
Aggiungere un ulteriore lotto alla Gara.

Modificare Il Lotto appena inserito.
5.4.1.10 Inserimento di Lotti successivi

Nel caso si desideri inserire Lotti successivi al primo, nella Gara appena creata, si procede selezionando
'opzione del menu orizzontale:

Dettaglio Gara

|SINOG_LOTIO_020 - Inseri del lotto compl CIG [0170075€50] |

(Ritorna Aqgiuegi lotto

Figura 6 - Inserimento Lotto successivo

che permettera di inserire i dati relativi a Lotti successivi al primo, per la Gara appena inserita.

5.4.2 Modifica e Cancellazione

Sempre nella pagina successiva all'inserimento della gara o di un nuovo lotto, viene proposta I'opportunita di
Modificare
Cancellare (se in definizione)

il Lotto appena creato e gli eventuali lotti gia presenti, in base al loro stato.
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Informazionl sul lettl compoment!
Lotto CIG [0170075E50]

Ogpetto Miastuttere colavde
Pamewemar di lrver di saeerms wrgenes (ew art, 147 DK 334,99} 4

lwparts del botto WC

1mparts contrbato per il pertecipents € 10350

Ot Conscwlabi v Laktn
Oata dxcone 41 pagamento
Tiata seaskesss pogarmenls
Oats publicaxiane

cov

COMTRAENTE » Acents
Ogpetto prncipele def contretto
Carhratie ene bons

Eaclanione ol senai dall articolo
Categerie Provaleste Preribire o bael

0°3 Cwte du prrrrwe

Categons scarparab i
Medfica  Cancela

Figura 7 - Dettagli Gara appena Creata e primo Lotto Componente

Sara possibile aggiungere lotti alla gara anche in seguito, effettuando una ricerca e visualizzando il dettaglio
della gara selezionata.

5.4.2.1 Modifica

In calce alle informazioni di ogni Lotto, viene visualizzata I'opzione di MODIFICA nel caso in cui il Lotto risulti
modificabile nelle sue informazioni, a meno dellimporto lotto, se il lotto stesso € gia stato inviato al sistema

Riscossione.
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5.4.2.2Pubblicazione/Perfezionamento Gara

Una volta che una gara €& stata confermata, &€ possibile procedere con il perfezionamento gara/lotti e

pubblicazione bando, inserendo le informazioni di perfezionamento.

Ritorna

informazioni gara

Numero Gara 4478565

Oggetto della Gara Test Datz Creazional

Importo della Gara € M.D.

Numero totale dei Lotti i

Stato gara In Definizione

informazioni sui lotti componenti

Cancella Lotto CIG Oggetto Importo
45388487DA Test Data Creazions2 € 500.000,00
45383498AD Test Datz Creazione2 € 500.000,00

giustificazione della cancellazioene dei lotti selezionati

Motivaziona v

Note

v
conferma dei cup
CIG cup Confermato Valido
perfezionamento dei lotti non selezionati

1 Data pubblicazione

2 Data scadenza per la presentazione delle offerte ' = - - "
dell'avviso di preinformazione

Ora scadenza
per la presentazione delle offerte (hh:mm)

Guida zlla procedura a piu’ fasi

pubblicita'iéitadell ' appalto

Gazzetta Ufficiale Comunita'ic¥z Europea - GUCE Numero
Gazzetta Ufficiale Regionale o Bollettino Regionale Numero
Gazzetta Ufficiale Repubblica Italiana - GURI Numero

Albo pretorio del Comune ove si eseguono i lavori
Quotidiani nazionali

Quotidiani locali

Periodici

Sito Informatico Ministero Infrastrutiure

e piattaforma digitale ANAC tramite i sistemi 51
informatizzati regionali

Link Sito Committente

NO

allegati al bando di gara

Bando di Gara Gestisci Bando di Gara
Disciplinare Gestisci Disciplinare

Lettera di Invito o avviso [y attera di Invito
di preinformazione

Procedi Reimposta

Stato Lotto
IN LAVORAZIONE

IN LAVORAZIONE

Dati DIPE

3 Data di scadenza per la presentazione della richiesta di invito

4Data della lettera di invito o Data di pubblicazione

Figura 8 - Sezione della pagina di Perfezionamento Gara

Nella prima sezione “informazioni gara" vengono mostrate le informazioni relative alla gara in fase di

pubblicazione/perfezionamento.

La sezione successiva "informazioni sui lotti componenti" contiene le informazioni di tutti gli eventuali lotti

afferenti alla gara, indipendentemente dal loro stato.

Per ogni lotto & presente una casella di spunta, che permette di selezionare il lotto (in definizione) per la
cancellazione, da effettuarsi prima della pubblicazione, in questo modo in una unica operazioni si potranno
annullare i CIG richiesti per errore e procedere alla pubblicazione/perfezionamento.

Per i lotti che risultano gia cancellati la casella di spunta non sara attiva.
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Se almeno un lotto & stato selezionato per la cancellazione, € obbligatorio che sia selezionata una motivazione
nella sezione "giustificazione della cancellazione dei lotti selezionati”.

Se la motivazione selezionata € Altro( specificare), in tal caso é obbligatoria una nota sulla cancellazione.

| lotti (in definizione) non selezionati per la cancellazione saranno automaticamente selezionati per il
perfezionamento.

Se almeno un lotto € stato selezionato per il perfezionamento, sara obbligatorio inserire la data di
pubblicazione, la data e 'ora di scadenza (in formato HH:MI) per la presentazione delle offerte nella sezione
"perfezionamento dei lotti non selezionati”.

Se la configurazione dei lotti componenti prevede il semplice perfezionamento, i dati di pubblicita dell’'appalto
non dovranno essere inseriti, altrimenti saranno opzionali.

Se é prevista la pubblicazione del Bando di Gara, € obbligatorio I'inserimento dell’allegato Bando di Gara, ed
e facoltativo I'inserimento dell’allegato Disciplinare.

Se é prevista la pubblicazione della Lettera d’invito, & obbligatorio I'inserimento dell’allegato Lettera di Invito
(ex Art. 204 c.1).

ATTENZIONE: ai sensi dell’art. 204 del Codice, le Lettere di Invito devono essere acquisite prive
d’indicazioni relative ai soggetti invitati.

Infine, se la gara € solo perfezionabile, gli allegati non dovranno essere inseriti.

La gestione degli allegati &€ descritta in dettaglio nel paragrafo Gestione degli Allegati.

Pubblicazione e perfezionamento standard

La Gara sara considerata pubblicabile se:

contiene almeno un lotto rientrante nella casistica di pubblicazione, ossia la tipologia di scelta del contraente
€ uguale ad una delle seguenti tipologie di procedura:.

. procedura aperta,

. procedura ristretta,

. procedura negoziata previa pubblicazione,

. dialogo competitivo,

. procedura negoziata senza previa pubblicazione (prevede Lettera di Invito).

In caso contrario, la Gara sara solo perfezionabile.

Premendo il tasto PROCEDI l'applicazione avvisa l'utente della tipo di operazione che sara effettuata, se
perfezionamento gara/lotti e pubblicazione bando oppure semplice perfezionamento gara/lotti.
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In caso di pubblicazione del bando:

ATTENZIONE: Visto I'art 66 comma 7 del codice degli appalti pubblici la gara verra pubblicata sul sito
informatico dell'Autorita. Successive modifiche saranno possibili solo mediante avvisi di rettifica. Si
vuole procedere?

In caso di solo perfezionamento:

ATTENZIONE: La gara non prevede la pubblicazione del bando. | dati di pubblicita, se inseriti, saranno
acquisiti a fini statistici. Si vuole procedere?

Al momento della pubblicazione:

se la gara appartiene alla fattispecie per la quale € prevista I'acquisizione dei requisiti, in assenza dei requisiti,
viene dato opportuno avviso all'utente, invitando all’acquisizione dei requisiti), e viene impedita la funzione di
pubblicazione

se la gara non appartiene alla fattispecie per la quale & prevista I'acquisizione dei requisiti, in presenza dei
requisiti, viene dato opportuno avviso all’'utente, che il sistema eliminera i requisiti che non sono necessari, e
si proseguira nella funzione di pubblicazione

Una volta effettuata la procedura (sia di perfezionamento gara/lotti e pubblicazione bando che di semplice
perfezionamento gara/lotti) non sara piu possibile modificare i dati della gara e dei lotti componenti tramite la

procedura "modifica gara" o "modifica lotto".

Mappatura delle date da valorizzare in dipendenza della procedura di scelta contraente

Data scadenza per | Data di scadenza per la

Data di adesione all'accordo Data lap i p i della |Datadellaletteradi
Pr dura di scelta del quadro/ i 1 icazi delle offerte richiesta di invito invito
Procedura aperta X2 X
Procedura negoziata senza previa indizione di gara (ex art 221 DLgs 163) X3 X
Procedura selettiva ex art. 238 c.7, D.Lgs. 163/2006 X X
Affidamento diretto ex art.5 della legge n.381/91 x* X
Procedura ristretta derivante da avvisi con cui si indice una gara X2 X X X
Procedura negoziata derivante da avvisi con cui si indice una gara X3 X
Affidamento in economia - affidamento diretto x* X
Affidamento diretto a societa'in house X X
Affidamento diretto a societa' raggruppate/consorziate o controllate nelle concessioni di LL.PP. x* X
Affidamento diretto in adesione ad accordo quadro/convenzione X
Confronto competitivo in adesione ad accordo quadro/convenzione X3 X
Procedura ristretta X X X X
Procedura ai sensi deir [ i degli organi costituzionali X X
Procedura ristretta semplificata X2 X X X
Procedura negoziata senza previa pubblicazione X3 X
Sistema dinamico di acquisizione X X
Affidamento in economia - cottimo fiduciario x* X
Dialogo competitivo X X
Procedura negoziata previa pubblicazione X2 X X X

(*) A sistema viene inserita nel campo

(%) In caso di molteplici pubblicazioni indicare la prima in ordine di tempo
(%) Inserire la data della lettera di invito

(%) Inserire la data della richiesta d'offerta comunque formulata
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Pubblicazione e perfezionamento per le fattispecie che prevedono la procedura ristretta o negoziata

Le date per la pubblicazione/perfezionamento sono:

(1) data pubblicazione

(2) data scadenza per la presentazione della richiesta di invito
3) data lettera di invito

(4) data scadenza presentazione offerte

Se la tipologia di scelta contraente dei lotti rientra nella fattispecie che prevedono la procedura ristretta, sara

possibile pubblicare/perfezionare la gara in due modalita;

La valorizzazione delle date 1 e 2 dara luogo alla pubblicazione della prima fase in modalita “due fasi”. In una
seconda fase sara possibile completare con la valorizzazione delle date 3 e 4 e della lettera d’invito

La valorizzazione di tutte le date dara luogo alla pubblicazione contestuale della prima e della seconda fase

Se la tipologia di scelta contraente dei lotti rientra nella fattispecie che prevedono la procedura negoziata
previa pubblicazione, sara possibile pubblicare/perfezionare la gara nelle modalita previste dalla procedura

ristretta oppure nella modalita standard.

La data di scadenza per la presentazione della richiesta di invito deve essere successiva a quella di

pubblicazione.

La data della lettera di invito deve essere maggiore della data di scadenza per la presentazione della richiesta
di invito e la data di scadenza presentazione offerte deve essere maggiore della data della lettera di invito.

A partire dalla versione 3.04.4, per le gare non aggiudicate dopo il perfezionamento della prima fase, é
possibile inviare la scheda dati comuni in modo da poter comunicare I'esatto esito della gara.
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Perfezionamento procedura ristretta

informazioni gara

1800

Procedura Ristretta Test
€ 1.555,000

2

Cenfermato

Numero Gara

Oggetto della Gara
Importo della Gara €
Numero totale dei Lotti
Stato gara

informazioni sui lotti componenti

cancella Lotto CIG Oggetto Importo Stato Lotto

Non cancellabile 016531456C LTT 01 € 1.234,00 PERFEZIONATO

Non cancellabile 016531563F LTT 02 € 321,00 PERFEZIONATO
perfezionamento dei lotti non selezionati
Data pubblicazione 08/11/2013 Data di scadenza per la presentazione della richiesta di invito 08/11/2013
Data scadenza per la presentazione delle offerte Data della lettera di invito

Ora scadenza
per la presentazione delle offerte

allegati al bando di gara

Lettera di Invito (ex art.204 c.1) [_Gestisci Lenera di Invito | PRESENTE
Procedi | | Reimposta

Figura 9 - Pubblicazione seconda fase della proceduraristretta
Esclusione dall’acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini AVCPass

Nei casi ivi seguenti, il sistema Simog visualizza un messaggio non bloccante per indicare scenari
potenzialmente incoerenti:

La gara é per settore speciale o almeno un lotto € escluso, ma l'utente ha inserito i requisiti o non ha indicato
la gara come esclusa AVCPass

L'utente ha indicato la gara come esclusa, ma questa non & per settori speciali e non ha almeno un lotto con
articolo di esclusione, e l'utente ha inserito i requisiti

Conferma dei codici CUP non confermati in fase di richiesta CIG

A partire dalla versione 3.03.1 in questa fase sara possibile confermare i codici CUP che non sono stati
confermati in fase di richiesta CIG (creazione lotto) a causa di indisponibilita dei servizi DIPE.
La conferma dei codici CUP & propedeutica per la pubblicazione.

5.4.2.3 Cancellazione

Solo nel caso in cui un non sia stato inviato al sistema Riscossione e non abbia schede aggiuntive associate,
sara possibile cancellarlo, fornendo una giustificazione. Dovra essere selezionata una motivazione, tra quelle
fornite ed eventualmente una nota. Se la motivazione selezionata € Altro( specificare), in tal caso € obbligatoria

una nota sulla cancellazione.
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giustificazione della cancellazione

Motivanions [ _.'__J

Notwe ’

Confarmana Confanma la cancellazione |

Figura 10 - Cancellazione di un lotto in definizione

Lotto CIG [0170077FF6)

Ogeetitn Rarduare Wy lose I
Caacumons dilavar & somms urgesas (ex mi. 147 DPR 254/ 03)
Trrparts del kit

Livparta contrbute per 1 partecpacts
Date Cancebacione Lot

Cata velsacne & paganentc
Mativaziore Catiwone del Animiatrszose (prome dets patbi e re

Nude Lalile seet poe teconners
Dats scadenza paganent|
Oata pevbbsscinne

[

CONTRAZNTE

Oaeatto prrcipale dol cantsatte Lavent
Cartratic eschno cl

Budasanie o sonni dull artnsde

Categeria Prevaients Formiters & e

Calogene worpmrabed

Ntdin e Bab e seraerile

Figura 11- Informazioni di cancellazione

Le informazioni di cancellazione appena inserite, vengono evidenziate nel dettaglio di ogni Lotto.

Fino al giorno successivo alla data di scadenza dei
pagamenti, non saranno visualizzate opzioni.

Messuna azione consentita

5.5 Gestione dei requisiti per la
garaed i lotti

Dalla versione 3.02.5 & possibile per il RUP indicare una serie di requisiti di cui I'operatore economico deve
essere in possesso per poter partecipare alla gara, le informazioni saranno utilizzate nel sistema AVCPass
per la comprova dei requisiti.

| requisiti possono essere acquisiti per ogni gara:
non cancellata (anche successivamente all'acquisizione delle schede aggiuntive)

la cui fascia di importo € maggiore o uguale la soglia stabilita

Attraverso una nuova sezione contenuta nella pagina di dettaglio gara; la sezione & disponibile cliccando sulla
linguetta “Gestione dei requisiti”.

Dopo la pubblicazione della gara, i requisiti non possono essere alterati.
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Dettaglio Gara

Ritoma

| Informazioni gara e lott Gestione dei requisiti

informazioni sutla gara

Stazione Appaltante

C tent Armrinistrazione 2
Codice Fiscale ini: i C tent 97163520584
ID Stazione Appaltante 97163520584
Denominazione SA Stazione Appaltante 2
RUP che ha creato la Gara RUUPAADDADLHSO1E

La pagina di gestione dei requisiti consente diverse operazioni, che saranno illustrate nei successivi capitoli.

5.5.1 Il concetto di requisito

Per requisito si intende il possesso, da parte dell'operatore economico, di una specificita regolamentata dalle
norme vigenti o richiesta per un determinato appalto. Tale specificita pud essere vincolante o meno per
'ammissione alla procedura di gara e deve essere comprovata dall’operatore economico attraverso la
presentazione di documenti che ne attestino il possesso.

Il requisito puo essere “codificato”, in questo caso il RUP lo selezionera da un elenco prefissato, ovvero puo
essere liberamente descritto in fase di immissione.

Sia per i requisiti di tipo codificato che per quelli di tipo “non codificato” possono essere indicati gli estremi
delle tipologie di documentazione necessaria alla comprova del documento. Tale documentazione viene
reperita in modo automatico nel caso di requisiti codificati, per i requisiti non codificati & necessario che il RUP
comunichi i contatti degli enti che devono rilasciare la documentazione.

I RUP pud definire diversi requisiti per la gara, ed associarli separatamente ad ogni lotto. L’'univocita del
requisito € data da tutti gli attributi che lo caratterizzano, compresi i documenti associati con le proprie fonti,
quindi due requisiti con attributi identici ma documenti diversi sono da considerarsi requisiti distinti e
separatamente associabili ai lotti. | requisiti non associati ai lotti valgono per tutti i CIG appartenenti alla gara.

5.5.2 Requisiti automatici di ordine generale

| requisiti sono classificati secondo la seguente tipologia di uso:

@) Obbligatorio non modificabile
OM | Obbligatorio modificabile

AA Ad uso sistema Avvalimenti

AR Ad uso sistema Riscossione

F Facoltativo
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Le tipologie O, OM, AA sono automaticamente aggiunte nella sezione dei requisiti quando I'utente accede alla
pagina di gestione dei requisiti, per memorizzare i requisiti € necessario che l'utente Confermi 'azione
attraverso il pulsante “Conferma Requisiti”.

La tipologia AR €& automaticamente aggiunta nella sezione dei requisiti quando l'utente effettua la
pubblicazione della gara, questi requisiti sono associati solo ai lotti per i quali € previsto il pagamento del

contributo.

Le operazioni ammesse per ogni tipologia di requisiti sono esposte nella seguente tabella.

o oM AR AA F
Modifica attributi requisito Sl Sl Sl Sl Sl
Cancellazione del requisito NO Sl NO NO Sl
Selezione/Deselezione NO Sl NO | NO NO
Aggiunta documenti al requisito NO NO | NO | NO Sl
Eliminazione documenti dal requisito NO NO | NO | NO Sl
Associazione ai lotti NO NO SI* NO Sl
Associazione alla gara Sl Sl NO Sl Sl

* - |l requisito AR riguarda I'obbligatorieta della contribuzione.

L’'associazione ai lotti & fatta dal sistema sulla base dellassoggettamento del lotto alla contribuzione

obbligatoria

I requisiti di tipo O, OM, AA, AR fanno parte dell'insieme dei requisiti definiti “codificati”, per i quali tutti i
parametri, compreso il documento di comprova, sono prestabiliti a sistema.

| requisiti di tipo F sono gestiti liberamente dall’'utente.

5.5.3 Obbligatorieta dell’acquisizione dei requisiti

La normativa prevede una tolleranza sull’obbligatorieta di indicare i requisiti nella scheda gara. Le specifiche

sono riassunte di seguito.

Per appalti da Fino ad importo Obbligatorio dal | Tollerato fino al Note
importo
20.000.000,00 | 999.999.999.999.999,99 | 01/01/2013 30/06/2013 Solo appalti relativi a lavori
in settori ordinari
40.000,00 | 999.999.999.999.999,99 | 01/03/2013 30/06/2013 Appalti di
lavori/servizi/forniture in
settori ordinari
40.000,00 | 999.999.999.999.999,99 | 01/10/2013 31/12/2013 Ogni tipologia e settore
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A partire dalla versione 3.03.0 il sistema SIMOG consente, in fase di creazione della gara, di escludere la
gara dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini ACVPass.

5.5.4 Inserimento, modifica e cancellazione di requisiti

La gestione dei requisiti si puo dividere in due fasi: la definizione dei requisiti richiesti per la gara, e 'eventuale
associazione a gruppi di lotti.

Dettaglio Gara

Ritorma

Informazioni gara e loth Gestione dei requisiti

[F] REQUISITI DEFINITI

Sal Aziona Requisito valore Esclusiona ::f“;ft':"a Awvalimento Bando tipo  Riservatezza Stato

Assegna selezionato a lotti selezionati
Elimina selezionato da lotti selezionati | | Elimina selezionato da tutti | | Elimina tuth i requisiti

Conferma Requisiti

[{ ELENCD LOTTI

Conferma Requisiti

ATTENZIONE: I'effettiva memorizzazione nella base dati dei requisiti, dei documenti e delle associazioni ai
lotti, avviene cliccando sul pulsante “Conferma Requisiti”.

Per definire un nuovo requisito cliccare sul pulsante “Aggiungi Requisito”, sara aperta la sezione per la
selezione del requisito tra quelli disponibili, € 'immissione degli altri attributi che lo caratterizzano.

[ REQUISITI DEFINITI

Comprova

Sel Azione Requisito Valore Esclusione offerta Avvalimento Bando tipo Riservatezrza Stato
Requisito w
Descrizione
Valore
Esclusione HO %
Comprova offerta NO %
Avvalimento HO %
Bando tipo NO %
Riservatezza NO W

Selezionare il requisito dalla lista a scomparsa, se si vuole definire un requisito di tipo non codificato, scegliere
'elemento che lo descrive.
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Solo se il requisito € di tipo non codificato, immettere una descrizione esaustiva del requisito, altrimenti questa
sara reperita automaticamente.

Indicare un valore coerente con la descrizione del requisito.
Indicare gli attributi che lo caratterizzano:
Esclusione, se il requisito non comprovato comporta esclusione dalla gara
Comprova offerta, se il requisito deve essere comprovato in fase di presentazione offerta
Avvalimento, se per il requisito &€ ammesso I'avvalimento
Bando tipo, se il requisito e previsto dal bando tipo

Riservatezza, se per il requisito si applica la clausola di riservatezza

A questo punto, cliccare su “Aggiungi” per confermare i dati immessi, il requisito sara memorizzato
temporaneamente nell’area superiore della sezione requisiti.

Per modificare i dati del requisito cliccare sul pulsante “Modifica”, posto a lato del requisito stesso, sara
aperta la sezione per la modifica dei dati. Confermare cliccando su “Modifica”.

Per cancellare un requisito cliccare sul pulsante “Cancella”, posto a lato del requisito stesso. Il sistema
richiede la conferma, ed in caso affermativo, cancella il requisito e le eventuali associano dello stesso ai
lotti.

Il campo “Stato”, presente alla destra di ogni riga che definisce i requisiti, informa sulla sua associazione o
meno ai lotti appartenenti alla gara.

“Valido per tutti i lotti”

Il requisito non & associato a nessun lotto e quindi & valido a livello di gara

“Associato a xxx lotti”

Il requisito & associato al numero di lotti indicato, ed & quindi valido solo per questi.

5.5.5 Inserimento, modifica e cancellazione di documenti per i requisiti

Per ogni requisito definito & possibile definire una serie di documenti da presentare per la comprova. In caso
di requisito di tipo codificato, I'elenco dei documenti richiesti & noto € non dovrebbe essere indicato.

Per definire un elenco di documenti cliccare sul pulsante “Documenti’, posto al dato destro del requisito
appena inserito.

Comprovwa I Bando

5el Azione Requisito Valore Escl offerta Av to tipo Riservatezza Stato
O dettaglio del requisita 3000 51 M SI ({[=] M

Sara aperta una finestra “popup” per la gestione dell’elenco documenti richiesti.
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Elenco documenti - Mozilla Firefox g|

| @ localhost:E080/SimogWWeb srvRequisticL?ttlePopup=Elenca documentiidrow=rowRequisitoGaralidreqDescrizione=dettaglio del requisitoireqyialore: 45 ‘

Y isito

Descriziona dettaglio del requisito
Valore 2000

—Elenco documenti

Azione Descrizione Emettitore Telefono Fax Mail Mail Pec

Aggiungi Requisito
Torna I Salva I

: » §) soaxean ) % GG

Per definire un nuovo requisito cliccare sul pulsante “Aggiungi Documento”, sara aperta la sezione per la
selezione della tipologia di documento tra quelli disponibili, e I'immissione degli altri attributi che lo
caratterizzano.

Tipo Documento | v
Dascriziona |

Emettitore |

Telefono —
Fax —
Mail |

Mail Pec |

Tomna | Salva |

Selezionare il documento dalla lista a scomparsa, se si vuole definire un documento di tipo non codificato,
scegliere I'elemento che lo descrive.

Solo se il documento & di tipo non codificato, immettere una descrizione esaustiva del documento, altrimenti
guesta sara reperita automaticamente.

Indicare gli attributi che lo caratterizzano:

Emettitore, ente che emette il documento
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Telefono, contatto telefonico dell’ente
Fax, contatto Fax dell’ente

Mail, casella di posta dell’ente

Mail PEC, casella di posta PEC dell’ente

A questo punto, cliccare su “Aggiungi” per confermare i dati immessi, il documento sara memorizzato
temporaneamente nell’area superiore della sezione documenti.

Per modificare i dati del documento cliccare sul pulsante “Modifica”, posto a lato del documento stesso,
sara aperta la sezione per la modifica dei dati. Confermare cliccando su “Modifica”.

Per cancellare un documenti cliccare sul pulsante “Cancella”, posto a lato del documento stesso. Il
sistema richiede la conferma, ed in caso affermativo, cancella il documento dall’elenco.

5.5.6 Associazione e revoca dei requisiti ai CIG

I requisiti definiti sono validi per tutti i CIG associati alla gara, nel caso in cui alcuni requisiti siano applicabili

solo a determinati lotti € possibile associarli a questi sia direttamente che tramite le funzioni di
associazione/revoca di massa.

5.5.6.1Associazione/revoca puntuale

Per associare o revocare un requisito per un lotto specifico espandere la sezione “ELENCO LOTTI”, presente
nella parte inferiore della pagina. In questa sezione sono elencati tutti i CIG validi della gara. Sul lato destro di
ogni riga e presente una lista a scomparsa che riepiloga i requisiti definiti e consente di selezionarli e
deselezionarli al lotto.

5.5.6.2Associazione/revoca massiva

Le funzioni massive per 'associazione e revoca dei requisiti sono utili per la gestione nelle gare composte da
molti lotti.

NOTA: I'associazione di tutti i requisiti a tutti i lotti non & necessaria, in quanto i requisiti definiti, non associati
a nessun lotto sono automaticamente associati a tutti i lotti.

Assegna selezionato a lotti selezionati
Utilizzare questa funzione per associare uno specifico requisito ad uno o piu lotti.
Selezionare un requisito cliccando sul “Radio Button” posto alla sinistra della sua definizione

Selezionare i lotti ai quali il requisito dovra essere associato, cliccando sulla casella di spunta posta alla sinistra
di ogni CIG

Cliccare sul pulsante “Assegna selezionato a lotti selezionati”®, il requisito sara associato.
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Elimina selezionato da lotti selezionati
Utilizzare questa funzione per eliminare I'associazione di uno specifico requisito ad uno o piu lotti.
Selezionare un requisito cliccando sul “Radio Button” posto alla sinistra della sua definizione

Selezionare i lotti dai quali il requisito dovra essere eliminato, cliccando sulla casella di spunta posta alla
sinistra di ogni CIG

Cliccare sul pulsante “Elimina selezionato a lotti selezionati”, il requisito sara eliminato dai lotti.

Elimina selezionato da tutti
Utilizzare questa funzione per eliminare I'associazione di uno specifico requisito da tutti i lotti.
Selezionare un requisito cliccando sul “Radio Button” posto alla sinistra della sua definizione

Cliccare sul pulsante “Elimina selezionato da tutti”, il requisito sara eliminato dai lotti.
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5.6 Interazione con il sistema AVCPass

A partire dalla versione 3.02.8 il sistema SIMOG dialoga con il AVCPass per gestire in sincronia la competenza
sulle diverse fasi del ciclo di vita dell’appalto.

La sequenza delle fasi e la relativa competenza € descritta nel diagramma seguente:

sd SIMOG-AVCPASS /

o Definizione gara AVCPASS Schede
+ Definizione gara,

lotti, requisiti agaiuntive
A lotti, requisiti aggiuntive
RUP

Pubblicazione !

—1

Invio dati

Inibizione SIMOG

Invio esito

< 0

Dopo la pubblicazione della gara il controllo passa ad AVCPass e in SIMOG sono inibite tutte le funzioni di
modifica dei dati.

Esaurite le operazioni di competenza, AVCPass comunica a SIMOG l’'esito della procedura di aggiudicazione,
prevaricando la scheda dei dati comuni e quella di aggiudicazione, in caso di esito positivo.

I RUP dovra integrare le informazioni mancanti sulle schede dei dati comuni e aggiudicazione prima di
procedere all'inserimento delle schede successive, previste nel flusso di acquisizione proprio della tipologia
dell’'appalto.

Accedendo alla scheda deti dati comuni e aggiudicazione, quando sono nello stato “IN DEFINIZIONE”, le
informazioni provenienti dal sistema AVCPass sono protetti e non ne é possibile la modifica, tale situazione &

ok

evidenziata con un asterisco “*” di colore rosso.

A partire dalla versione 3.03.0 il servizio AVCPass restituisce le funzioni SIMOG ammesse per lagara o il CIG
interrogato.
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5.7 Ricerca Gare
—
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Figura 12 — Schermata di ricerca delle gare

Per ogni gara individuata e possibile:

visualizzarne il dettaglio

visualizzare per il singolo lotto il riepilogo della relativa scheda di aggiudicazione (se presente) (Figura 15)
creare una nuova scheda di aggiudicazione per il lotto.(Figura 28)

Prendere in carico le schede, se non si & 'attuale Responsabile del procedimento

Esportare la pagina, contenente I'elenco della gare, in formato CSV
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Figura 13 - Schermata ricerca Gara con Presa In Carico

informazioni gara

Amministrazione Competente
Stazione Appaltante
Numero Gara
Oggetto della Gara
Importo Gara
Data Creazione
Data perfezionamento bando
Stato gara
Infarmazioni Lotti

ac Oggetto Lotto Importo €

7772164198

[==]

test contributo €400.000,00

COMUNE DI FIRENZE

P.O. COORDINAMENTO PEDAGOGICO SERVIZIO SCUOLA DELLINFANZIA

4479728

test contributo
€ 400.000,000
04/05/2022
04/05/2022
Confermato

Data Pubblicaziona

02/05/2022

Stato Lotto

PERFEZIONATO

Esito Procedura

Figura 14 - Schermata di ricerca delle gare con Crea Scheda

informazioni gara

Amministrazione Competente
Stazione Appaltante

Numero Gara

Oggetto della Gara

Importo Gara

Data Creazione

Data perfezionamento bando
Stato gara

Informazioni Lotti

G Dggetto Lotto. Importo €

0D137746R8

[

UNICD €78.117.00

COMUNE DI GESUALDO
ISTRAZIONE COMUNALE

HD.

12/03/2007
12/03/2007

Confermato

Data Pubblicazione Stato Latta

12/03/2007

PERFEZIONATO

ZIONE IMPIANTO DI PUBELICA ILLUMINAZIONE IN LOC. PESCONE ARIELLA

Esito Procedura

AGGIUDICATA

Figura 15 — Schermata di ricerca delle gare con Riepilogo Scheda
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5.8 Esportazione elenco

Premendo il pulsante “Esporta Elenco” si ottiene la richiesta di download (salvataggio) delle gare estratte dalla
ricerca (fino a un massimo di 3000). Il formato del documento &€ CSV, compatibile con la visione tramite il

programma Excel.

5.9 Dettaglio Gara

Attraverso il tasto Dettaglio gara nella schermata di ricerca & possibile visualizzare la schermata delle
informazioni di dettaglio relative alla gara, alla stazione appaltante ed ai lotti componenti la gara. Attraverso il
tasto Ritorna presente nella schermata si tornera alla schermata di ricerca.

=3
[ womzengason |

Gestione dei requisiti

Dettaglio Gara

informazioni sulla
Stazione Appaltante

gara

Denem ne della Starione Appaltants competerts
Codice Fiscale Amministrazione Competente
Codice AUSA

Codice univocs centra & costo

RUP che ha in carico fa gara

Mumero Gara

Oggettn delta Gara
Data Creazane

Importo complessivo Gara

Importo contibuto SA

Mumero totale dei Lot

Settore attuita’ della SA

Modalita' 8 indizione

Modslits' 8 indizione servizi & cu alfllegato X
Modslits' & reslizzazione

Strumenti per la svolgimento delle procedure

Motive urgenza

016 relativo alfaccordo quadro/convenzione cu si sderisce

Stato gara

Data Cancellazione

Data perfezianaments bando

Garaess) i fini AVCp:

Estrema urgenza/Eseruzione di lavori 6 semma urgenza

Fornitura.

et aggregaton®

COMUNE DI FIRENZE
01307110484
£o001E1211

98446 1-B805-67BC 73147670

Contratto dappaita
Brocedurasvolta i modaht tradenale o "cartacea

Confemato (04/05/2022)

022

Lt oppure berw e Seniai non elencan nellar. 1 0PCH 24 eembre 2015

NTO PEDAGOGICE SERVIZIO SCLOLA DELLINFANZIA

4 utilizzare in sads & versamenta del contributo da parte dela SA)

[Ey—
owvosz

Eé

Visualizzati 1/1 Elementi
informazic ui latti co

Lotto CIG [777216419B]

[—

f

Figura 16 - Schermata di Dettaglio Gara
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5.10 Inserimento Elenco Invitati

Alcune gare richiedono 'inserimento di un elenco invitati per permettere il successivo inserimento delle schede
relative ai lotti afferenti alla gara stessa. Le condizioni che giustificano tale situazione ricade maggiormente
sulla scelta del contraente.

Se la scelta del contraente per i lotti di una gara risulta essere “Procedura negoziata senza previa
pubblicazione”, in fase di “Perfezionamento/Pubblicazione Gara” bisogna inserire una lettera di invito per i
partecipanti della gara. Affinché tale procedura possa essere effettuata, bisogna impostare a “si’ il campo
“Procedura negoziata ex art. 204 comma 1 D.Lsg. 163/2006”, il cui valore di default risulta essere impostato a
“no”. Nel caso una gara abbia piu lotti, si deve tener conto della priorita che alcuni di essi hanno su altri. La
“Procedura aperta” assume una priorita maggiore rispetta a una scelta contraente “Procedura negoziata senza
previa pubblicazione”. Questo si traduce nel fatto che se una gara ha un lotto con contraente “Procedura
aperta” e altri con contraente “Procedura negoziata senza previa pubblicazione”, le condizioni che giustificano
limmissione di un bando di gara assumono un’importanza prioritaria rispetto allimmissione di una lettera di
invito. Ne consegue che il campo sopra citato resta impostato con il suo valore di default e tra gli allegati viene
inserito un bando di gara.

Se una gara € stata pubblicata tramite una lettera di invito, ma non & stato ancora inserito un elenco invitati il
pulsante “crea scheda” della pagina “Ricerca Gare” viene sostituito da un messaggio “Inserire invitati” :

informazioni gara

Amnministrazione Competente Arnrninistrazione 1

Stazione Appaltante Stazione Appaltants 1
Numero Gara 499951

Dggetto della Gara Gara

Data Creazione 15/04/2011

Data perfezionamento bando 15/04/2011

Stato gara Confermato

Informazioni Lotti

CIG Dggetto Lotto Importo € Data Pubblicazione Stato Lotto
0170706704 lotto € 1,000,000,00 15/04/2011 PERFEZIONATO INSERIRE INVITATI

Dettaglio Gara

Figura 17 - Visualizzazione messaggio per inserimento invitati

Se una gara & sempre stata pubblicata con lettera di invito ed & stato inserito un elenco di invitati e nessuno
dei suoi lotti possiede schede successive, allora nella pagina “Ricerca Gare” € presente il tasto “crea scheda”

informazioni gara

Amministrazione Competente Arnminiztraziones 1

Stazione Appaltante Stazione Appaltante 1
Numero Gara 499931

Oggetto della Gara Gara

Data Creazione 15/04/2011

Data perfezionamento bando 15/04/2011

Stato gara Corfermata

Informazioni Lotti

CIG Oggetto Lotto Importo £ Data Pubblicazione Stato Lotto

017070670A lotta € 1,000,000,00 15/04/2011 PERFEZIONATO Crea Scheda

Dettaglio Gara

Figura 18 — Visualizzazione tasto crea scheda
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e nella pagina Dettaglio Gara € presente il tasto “Gestisci elenco invitati”:

Numero Gara 493951
Oggetto della Gara Gara
Data Creazione 15/04/2011

Importo complessivo Gara € 1.000.000,000

Importo contributo SA

Numero totale dei Lott 1
Settore del contratto
Modalita® di indizione
Modalita® di realizzazione

<rdinario

Contratta d'appalto
CIG relativo all'accordo quadro /convenzione cui si aderisce
Stato gara

Data Cancellazione

Data perfezionamento bando 15/04/2011

| Pubblica rettifica | | Gestisci elenco invitati |

1l valare sara' calcolato ad esito della conferma dei dati

Confermato (15/04/2011)

(da utilizzare in sede di versamento del contributo da parte della 54)

(L'importo del contributo indicato potrebbe non essere
douuta, e quindi non sard computato nel MAV, sulla base di
quanto previsto dalla deliberazione sui contributi in sede di
gars in vigore)

Figura 19 — Visualizzazione tasto Gestione elenco invitati

Se in una gara pubblicata con lettera di invito, & stato inserito un elenco invitati ed € stata inserita una scheda
aggiuntiva allora il tasto “Gestisci elenco invitati” non verra piu visualizzato:

Numero Gara 493992
Dggetto della Gara Gara
Data Creazione 18/04/2011

Importo complessivo Gara € 2.000.000,000

Importo contributo SA

Numero totale dei Lott 2
Settore del contratto
Modalita® di indizione
Modalita® di realizzazione

Crdinario

Contrattn d'appalto
CIG relativo all'accordo quadro /convenzione cui si aderisce
Stato gara

Data Cancellazione

Data perfezionamento bando 18/04/2011

Pubblica rettifica

1l valore sara' calcolato ad esito della conferma dei dati

Confermato (18/04/2011)

(da utilizzare in sede di varsamenta del contributo da parte della 52)

(L'importo del contributo indicsto potrebbe non essers
dowvuto, e guindi non sard computato nel MAY, sulla base di
quanto previsto dalla deliberazione sui contributi in sede di
gara in wigore]

Figura 20 — Tasto Gestione elenco invitati nascosto

Il tasto Gestisci elenco invitati, se premuto, reindirizza alla pagina di Gestione elenco invitati. All'interno della
sezione “ELENCO INVITATI” sara possibile inserire nuovi invitati.

[Fl ELENCO INVITATI

Azione Denominazione Codice Fiscale

Aggiungi Invitato

Codice Paese

Figura 21 — Visualizzazione pagina Gestione elenco invitati
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Attraverso il tasto Aggiungi invitato viene visualizzato un pannello(Figura 22) dove inserire I'anagrafica
relativa al soggetto premendo il tasto Cerca in rubrica il quale accedere al pop-up Rubrica dove poter

prelevare i dati o aggiungerne di nuovi.

[E ELENCO INVITATI
Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese

Codice fiscale

Denominazione

Figura 22 — Pannello inserimento invitati

Dopo aver selezionato il soggetto desiderato e aver premuto il tasto Aggiungi i dati dell'invitato saranno
visualizzati in una lista insieme ai tasti Modifica e Cancella per poter appunto modificare i dati del soggetto o

cancellare il soggetto dalla lista di invitati.

=] ELENCDO INVITATI

Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese
AZ

[ Modifica | Cancella | AirTwo Esters 01627210691

Figura 23 — Inserimento invitati

Nel caso in cui venga premuto il tasto modifica verra aperto un pannello contenente i dati relativi
allinvitato(quindi codice fiscale e denominazione, che dovranno essere modificati:

[E ELENCO INVMITATI

Aziona Denominazione Codice Fiscale Codice Paese
AZ

[Cancella | AirTus Esters 01627210691

Codice fiscale 01627210631 AL

Denominazione AirTwo Estero

Figura 24 — Modifica invitati
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Premendo il tasto “cerca in rubrica” si pud selezionare un altro invitato con cui sostituire quello selezionato.

[F ELENCO INVITATI

Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese

[Cancella | #irTwo Estero 01627210691 Az

Codice fiscale 00751160151 1T

Denominazione HoEstero

Figura 25 — Selezione di una altro invitato

E premendo il tasto “modifica” i nuovi dati andranno a sostituire i vecchi

[ ELENCO INVITATI

Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese

[Cancella | NoEstero 00751160151 T

Aggiungi Invitato

Figura 26 — Modifica dell’invitato eseguita correttamente

Premendo il tasto “Cancella” si aprira una finestra in cui si cerchera la conferma della cancellazione
dellinvitato. Premendo “si” i dati dell'invitato saranno immediatamente cancellati:

[F] ELENCO INVITATI

Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese

Aggiungi Invitato

Figura 27 — Cancellazione invitato
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5.11 Inibizione rilascio CIG secondo gli obblighi del dPCM
24/12/15

A partire dalla versione 3.04.4.0 il sistema Simog impedisce il rilascio del CIG nei casi in cui le SA superino le
soglie di affidamento autonomo consentite dal dPCM 24/12/15 e s.m.i. per le categorie merceologiche di cui
al dPCM stesso.

In caso di superamento della soglia, il sistema Simog consente al RUP di selezionare una delle iniziative
disponibili presso i soggetti aggregatori in base alle categorie DPCM indicate e alla territorialita della stazione
appaltante.

5.11.1 Adesione ainiziativa da scheda gara

In fase di creazione della gara, se si indicano delle categorie merceologiche per le quali sono attive iniziative
presso i soggetti aggregatori di riferimento, il sistema apre una finestra popup che mostra la lista delle iniziative
disponibili e le relative informazioni.

‘mata
anac: autorita nazionale anticorruzione ®
nagement

obil Elenco iniziative

\Eclimnol Iniziative disponibili secondo le categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti aggregatori

-urgici e n

Selezione CIG iniziativa Oggetto iniziativa Soggetto Aggregatore Note. Link

O 4539433A98 Iniziativa 8 Gennaio 2020 Iniziativa 8 Gennaio 2020 Note delliniziativa Link

rapia
a territori
trasporto

e strade

o

e beni e

la gara Nessuna iniziativa da selezionare O

Annulla

ile Lotti

Conferma selezione

sita’ della
ndizione |
indizione
realizzazi
convenz

I RUP in questa fase non & obbligato ad aderire ad una delle iniziative e puo rigettare la richiesta selezionando
la check box “Nessuna iniziativa da selezionare”.

Se, invece, seleziona una iniziativa tra quelle riportate, il campo “CIG relativo all'accordo quadro/convenzione
cui si aderisce” viene automaticamente valorizzato con il CIG dell'iniziativa.

5.11.2 Adesione a iniziativa da scheda lotto

Nel caso in cui la gara non sia un’adesione ad una iniziativa attiva presso i soggetti aggregatori, il sistema,
durante la fase di rilascio del CIG, recupera la somma degli importi a base d’asta dei CIG (compresi quelli
ancora in lavorazione) acquisiti nell’'anno dalla stazione appaltante per la categoria DPCM selezionata. Se la
somma supera la soglia massima consentita secondo quanto stabilito dallo stesso DPCM, il sistema blocca il
rilascio del CIG e presenta I'elenco delle iniziative disponibili presso i soggetti aggregatori.
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I RUP puo, quindi, scegliere se:
e aderire ad una delle iniziative presenti;
e indicare l'autodichiarazione di mancato interesse rispetto alle iniziative presentate;
e indicare l'autodichiarazione che la SA non & soggetta agli obblighi del DPCM.

Nel caso in cui, per la categoria selezionata e per il territorio di riferimento della stazione appaltante, non siano
presenti iniziative disponibili presso i soggetti aggregatori, il sistema procede al rilascio del CIG acquisito
autonomamente dalla SA.

5.12 Delega gara

A partire dalla versione 3.04.4.0 il sistema Simog introduce una nuova funzionalitd che consente la gestione
delle gare che prevedono la delega di funzioni ad altra stazione appaltante.

In fase di creazione della gara, la SA delegata pud indicare 'operazione che gli € stata delegata selezionandola
tra quelle indicate nell’elenco del campo ‘Funzioni delegate’ ed il codice fiscale dellamministrazione delegante;
il sistema ricavera automaticamente la denominazione del’amministrazione solo in caso di codice fiscale
regolarmente valorizzato e solo in caso di delega 1:1:

Motivo urgenza |

La stazione appaltante agisce per conto di altro soggetto singolo? SI v
Codice fiscale soggetto per conto del quale agisce la S.A. _

Denominazione dell’ Amministrazione per la quale agisce la S.A. Selo aggudicazione

Aggiudicazione e stipula del contratto

Aggiudicazione, stipula ed esecuzione del contratto
Inserisci Gara L
Proposta di aggiudicazione

5.12.1 Funzione delega — SA delegata
I RUP della SA delegata crea, quindi, la gara specificando negli appositi campi i dati della SA delegante e la
funzione delegata.
In base alla funzione presa in carico:
“Solo aggiudicazione” o “Aggiudicazione e stipula del contratto”:

la SA delegata puo gestire la gara fino alla scheda aggiudicazione oppure fino alla compilazione della scheda
Dati Comuni se l'esito di gara € diverso da ‘aggiudicazione’.

“Aggiudicazione, stipula ed esecuzione del contratto”:
la gara e totalmente gestita dalla SA delegata;
“Proposta di aggiudicazione”:

la SA delegata pud gestire la gara fino alla scheda dati comuni. Occorre precisare che il RUP, in fase di
compilazione della scheda dati comuni, nel campo “Esito della procedura” non ha possibilita di selezionare
l'opzione “Aggiudicata” ma deve selezionare “Proposta di aggiudicazione”.
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STATO ATTUALE
Esito della procedura { Deserta [v]
Salva Conferma Reimposta Richie( annullata/Revocata successivamente alla pubblicazione
Deserta
EE— — Senza esito a seguito di offerte irregolari/inammissibii, non congrue o non appropriate

Proposta di aggiudicazione

5.12.2 Funzione delega — SA delegante
| RUP della SA delegante hanno visibilita in sola lettura di tutte le gare create dalle SA delegate fino alla
eventuale presa in carico della stessa.
In base alla funzione delegata:
- “Solo aggiudicazione” e “Aggiudicazione e stipula del contratto”:
la SA delegante puo effettuare la presa in carico della gara solo nei seguenti casi:
se siano state inviate e confermate le schede di aggiudicazione;
se l'esito di gara indicato nella scheda Dati comuni € diverso da ‘aggiudicazione’ per tutti i CIG della
gara;
- “Aggiudicazione, stipula ed esecuzione del contratto”:

la SA delegante non puo prendere in carico la gara ma puo consultarla in modalita ‘sola lettura’ in qualsiasi
momento;

- “Proposta di aggiudicazione”:

la SA delegante puo effettuare la presa in carico della gara solo nel caso in cui sia stata inviata e confermata
una scheda dati comuni per tutti i CIG della gara. Occorre precisare che, dopo I'avvenuta presa in carico,
il RUP trovera la scheda dati comuni (precedentemente confermata dal RUP della SA delegata con esito
‘proposta di aggiudicazione’) in stato ‘in definizione’ in modo da poter selezionare regolarmente I'opzione
“Aggiudicata” nel campo “Esito della procedura” per poi inviare le successive schede.

5.12.3 Ricerca gara delegata

A partire dalla sua creazione, il RUP della SA delegante puo ricercare e visualizzare i dati della gara mediante
la maschera di ricerca:
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— Filtri nominali

Inserire una o pil chiavi di ricerca per I'oggetto della gara

Oggetto della gara | |

Inserire una o piu chiavi di ricerca per I'oggetto del lotto

Oggetto del lotto | |
Indicare il CIG del lotto di interesse

S —

Indicare il Numero della Gara di interesse

Numero Gara —

Indicare la fascia importo di interesse

Fascia Importo | ~

Stazione appaltante che ha bandito la Gara

() STAZIONI APPALTANTI DELEGATE

@ TUTTE (TRANNE LE STAZIONI APPALTANTI DELEGATE)

(O COMUNE DI FIRENZE - P.O0. COORDINAMENTO PEDAGOGICO SERVIZIO SCUOLA DELL'INFANZIA
(O) AUTORITA DELLA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - OSSERVATORIO

(O AUTORITA DELLA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - AVCP TEST 2

0 AUTORITA DELLA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI - DIREZIONE GENERALE CONTABILITA' E
FINANZA v

[ Solo gare create da me

Selezioniando I'opzione “Stazioni appaltanti delegate”, i criteri di ricerca vengono applicati sulle gare che sono
in carico alle SA delegate alla gestione della gara. Finche la gara non viene presa in carico, i dati della gara
rimangono in sola lettura.

Tuttavia, anche non selezionando 'opzione “Stazioni appaltanti delegate”, se si inserisce il CIG di una gara
delegata essa viene comunque estratta dalla ricerca.
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5.12.4 Presain carico gara delegata

Se una gara € nelle condizioni di essere presa in carico dalla SA delegante, il RUP puo accedere al dettaglio
della gara e visualizzare il pulsante “Presa in carico gara delegata”

Numero Gara

Oggetto della Gara

Data Creazione

Importo complessivo Gara

Importo contributo SA

Numero totale dei Lotti

Settore attivita® della SA

Modalita’ di indizione

Modalita" di indizione servizi di cui all'allegato IX

Modalita’ di realizzazione

Durata della convenzione o accordo quadro in giorni

Strumenti per lo svolgimento delle procedure

Motivo urgenza

CIG relativo all'accorde quadro/convenzione cui si aderisce

Stato gara

Data Cancellazione

Data perfezionamento bando

Gara escdusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini AVCpass
Estrema urgenza/Esecuzione di lavori di somma urgenza
Categorie r{lercenlugiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti
aggregatori

La stazione appaltante agisce per conto di altro soggetto singolo?
Funzioni delegate

Codice fiscale soggetto per conto del quale agisce la S.A.
Denominazione dell'’ Amministrazione per la quale agisce la S.A.

Presa in carico gara delegata

Una volta premuto il pulsante, il sistema apre una pagina di selezione del centro di costo di destinazione. La
finestra visualizza tutti i centri di costo dell’amministrazione delegante su cui il RUP & profilato:

Selezionare il Centro di Costo di destinazione della gara

O] COMUNE DI NAPOLI - SERVIZIO EDILIZIA SPORTIVA

Procedi

Premendo il pulsante “Procedi” e confermando la richiesta mediante la finestra popup, un messaggio
informativo confermera I'avvenuta presa in carico della gara da parte della SA delegante:

|SIMOG?GARA7027 - La gara nr. 4479155 €' stata assegnata con successo alla SA COMUNE DI NAPOLI - SERVIZIO EDILIZIA SPORTIVA

Crea Nuova Gara

Filtri nominali

Inserire una o pid chiavi di ricerca per I'oggetto della gara

Oggetto della gara ‘ ‘

Inserire una o pid chiavi di ricerca per I'oggetto del lotto

Oggetto del lotto ‘ ‘
Indicare il CIG del lotto di interesse

CIG
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5.12.5 Storico presain carico

Successivamente alla presa in carico della gara, il RUP pud accedere in ‘dettaglio gara’ per visualizzare la
sezione “Storico Delega Gara” dove sono presenti i dati relativi alla SA delegata e al RUP che ha gestito
'appalto prima della presa in carico:

Storico Delega Gara

RUP Amministrazione delegata AAAAAAODADIHS01Z

Codice Fiscale Amministrazione Delegata 01307110484

Denominazione Amministrazione Delegata COMUNE DI FIRENZE

ID SA Delegata 78EAAG11-A984-46F1-B8D5-678C7314767D

Denominazione SA Delegata P.0. COORDINAMENTO PEDAGOGICO SERVIZIO SCUOLA DELLINFANZIA

Data della presa in carico da parte

dell'amministrazione delegante 21/01/2020

5.12.6 Presain carico singolo CIG di una gara delegata

Nel caso in cui la SA delegante non abbia la necessita di procedere con la presa in carico dell'intera gara (es.
per via di numerosi lotti che non rispettano le condizioni per la quale si possa procedere con la presa in carico),
la SA in alternativa puo procedere con la presa in carico anche di un singolo contratto.

Per eseguire tale procedura é sufficiente eseguire la pre-esistente funzione di presa in carico.

Data
G Oggetto Lotto Importo € Stato Lotto
P Pubblicazione

1-ABRUZZO - RIORGANIZZAZIONE DELLA RETE OSPEDALIERA

6159163E15 € 11.641.521,29 18/08/2021 PERFEZIONATO
NAZIONALE CreaScheda

2 - BASILICATA - RIDRGANIZZAZIONE DELLA RETE OSPEDALIERA .
6159164EE8 €7.610.131,22 18/08/2021 PERFEZIONATO [Vl

NAZIONALE
I Presa in carico |
3 - CALABRIA - RIORGANIZZAZIONE DELLA RETE OSPEDALIERA

6159165FBB € 28.070.110,08 18/08/2021 PERFEZIONATO
NAZIONALE CreaScheda

Questa funzione quindi, gia disponibile per la presa in carico di CIG non delegati da parte di RUP appartenenti
allo stesso centro di costo, € disponibile anche per la presa in carico dei CIG delle gare delegate nel momento
in cui i singoli CIG si trovino nello stato previsto dalle funzioni di delega.

Per esempio: una gara con funzione di delega “Solo Aggiudicazione” che presenta 3 CIG.

La SA delegante pu0 procedere in due modi:

e Presain carico dell'intera gara ma solo nel momento in cui tutti i CIG abbiano la scheda aggiudicazione
confermata (oppure la scheda dati comuni con esito diverso da Aggiudicata). Eseguendo questa
modalita vengono aggiornati i dati della SA e del CDC sulla gara e su tutti i suoi lotti;

e Presa in carico di uno o piu dei 3 CIG ma solo nel momento in cui tali CIG abbiano la scheda
aggiudicazione confermata (oppure la scheda dati comuni con esito diverso da Aggiudicata). In questo
modo il processo di presa in carico non é vincolato sullo stato di tutti i CIG consentendo di agire a
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livello di singolo contratto. Eseguendo questa modalita vengono aggiornati i dati della SA e del CDC
solo sul singolo CIG lasciando invariati i dati della gara e degli altri CIG.

5.13 Crea Scheda

Il link Crea Scheda (Figura 14) viene visualizzato per ogni gara risultante dalla ricerca effettuata nella pagina
di Gestione Schede, e per cui non sia stata ancora creata la relativa scheda di Aggiudicazioni.

5.13.1 La Creazione di nuove schede

La creazione di una nuova scheda & un’ operazione composta di varie fasi:
Inserimento dati propri della scheda, comuni a tutte le aggiudicazioni.

Creazione eventuale di una o piu Aggiudicazioni

Dopo la creazione di una scheda € possibile effettuare le seguenti operazioni:
modificare i dati comuni e/o relativi alle singole aggiudicazioni
confermare i dati comuni e/o relativi alle singole aggiudicazioni
aggiungere ulteriori aggiudicazioni

richiedere I’ Annullamento della scheda
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5.13.1.1 Dati Comuni

Nella scheda vanno inserite le informazioni comuni.

-—
:
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Figura 28 — Schermata di inserimento dei dati comuni relativi alle aggiudicazioni

Sull'azione “Salva”, viene fatta la validazione dei dati inseriti dall’'utente.

Il mancato inserimento di un dato obbligatorio o I'inserimento di un dato non valido provochera il ritorno alla
pagina di inserimento e la visualizzazione di un messaggio di errore specifico per ogni caso.

Il salvataggio dei dati inseriti avverra solo passata la validazione. Se l'inserimento avra successo la pagina
successiva mostrera il riepilogo dei dati appena inseriti.

In questa fase & possibile modificare o confermare i dati inseriti.
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Per le gare non aggiudicate dopo il perfezionamento della prima fase, & possibile inviare la scheda dati comuni
in modo da poter comunicare I'esatto esito della gara.

5.13.1.2 Esito della procedura

Durante I'inserimento dei Dati comuni € necessario impostare 'esito della procedura di aggiudicazione. | stati
possibili sono:

Aggiudicata (voce non disponibile se la gara sia stata perfezionata solo alla prima fase)

Annullata/Revocata successivamente alla pubblicazione

Deserta

Senza esito a seguito di offerte irregolari/inammissibili, non congrue o non appropriate.

Proposta di Aggiudicazione (solo nel caso in cui la gara abbia “Proposta di Aggiudicazione” come funzione
delega)

Una volta confermata la scheda, solamente nel caso in cui I'esito sara Aggiudicata, potra essere inserita una
nuova aggiudicazione.

5.13.2 Messaggistica

Si osservi che al termine di ogni operazione, il sistema visualizza un messaggio appartenente ad una delle
seguenti tipologie (Figura 29):

Informazioni se 'operazione ha avuto successo

Avvisi se i dati inseriti non sono completi

Errori se i dati inseriti non sono corretti e pertanto bloccanti

EINFDRMAZIUNII

+« SIMOG_AGGIUDICAZIONI_007 - Nessuna aggiudicazione presente per il lotto in esame

E|EI'1'.REII'1'.III
« SIMOG_VALIDAZIOMNE_104 - Tipologia Stazione Appaltante: selezionare un valore tra quelli previsti
+« SIMOG_VALIDAZIOMNE_112 - Codice fiscale dell’Amm.ne per conto della quale agisce la SA: Campo non
valorizzato
+ SIMOG_VALIDAZIONE_112 - Denominazione dell’Amm.ne per conto della quale agisce la SA: Campo
non valorizzato

[FEIAVVISI

« SIMOG_VALIDAZIONE_107 - Mon e stata indicata la data di pubblicazione GUCE

« SIMOG_VALIDAZIOME_107 - Mon e stata indicata la data di pubblicazione GURI

« SIMOG_VALIDAZIOMNE_107 - Non e stata indicata la data di Albo pretorio del comune ove si eseguono i
lavori

« SIMOG_VALIDAZIONE_060 - Campo QUOTE NAZIONALI : La pubblicita’ sui quotidiani non e’ sufficiente.

« SIMOG_VALIDAZIONE_061 - Campo QUOTE LOCALI : La pubblicita” sui quotidiani non e’ sufficiente.

Figura 29 - Messaggistica
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Si osservi inoltre che per l'inserimento delle date € presente un’icona a lato del relativo campo, la cui selezione

provoca la generazione dinamica di un calendario,da cui selezionare la data desiderata.

ogai

1 ¢ GIUGNO, 2007 = r

set (Dom Lunm Mar Mer Gio Ven Sab

21 1 2

22 3 4 5 =] 7 g Q

23| 1o 11 12 13 14 15 16

H 24| 17 15 19 20 21 22 23 F

25| 24 25 26 27| 28| 29 30
Seleziona data

Figura 30 - Calendario per la selezione dei dati di pubblicazione

Dopo I'azione Conferma, i dati non possono piu essere modificati e 'unica operazione consentita all’'utente &

guella di Richiesta Annullamento.
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NOTA: a partire dalla versione 3.02.7 € in vigore la nuova soglia di importo (pari a 40.000 euro) per la
determinazione della fattispecie. Per tutti i CIG pubblicati successivamente al 31/12/2012 la fattispecie
“Sottosoglia” non & pit ammessa, € inclusa nella fattispecie “Aggiudicazione”, per i CIG pubblicati
precedentemente il sistema accetta e restituisce anche la fattispecie “Sottosoglia”.

5.13.3 Creazione Nuova Aggiudicazione

Dopo linserimento dei dati comuni alle aggiudicazioni si pud procedere alla creazione della nuova
aggiudicazione seguendo il link Aggiungi Aggiudicazione

| Nuova Ricerca | | Mostra Dati Comuni | | Aggiungi Aggiudicazione

Figura 31 — Link

La pagina che si presenta (Figura 33) € organizzata in sezioni, ognuna delle quali relativa a un particolare
ambito dell’aggiudicazione.

E’ possibile visualizzare o nascondere ogni sezione cliccando sulla specifica dicitura (Simbolo “+”).

:E]DATI RELATIVI ALL'APPALTO
Figura 32 — Link per la visualizzazione della relativa sezione

In ogni fase di inserimento, si pud tornare alla pagina dei dati comuni alle aggiudicazioni, seguendo il link
Mostra Dati Comuni (Figura 31).

Qui di seguito sono brevemente illustrate le sezioni che compongono un’aggiudicazione.

5.13.3.1 Dati relativi all’appalto

La prima sezione € quella riguardante i dati relativi al’appalto.
L'utente deve inserire la tipologia dell’appalto, le modalita di acquisizione e le prestazioni che sono comprese
allinterno dell’appalto.
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Mostra Dati Comuni | | Lista Aggiudicazioni

Gestione Schede - Fase di Aggiudicazione

Salva Conferma Reimposta

STATO |Scheda inesistente

Tipo Scheda
0ggetto dell'appalto
Numero di riferimento alla nomenclatura CPV

LAVORI SETTORI ORDINARI
Oggetto_lotto
03111500-7 -- Semi di sesamo

Codice Fiscale dell'Amministrazione 01307110484
Denominazione dell'’Amministrazione COMUNE DI FIRENZE
Numero Gara 4478841
CIG dell'appalto 454017923C
OGGETTO DELL'APPALTO
Codice del luogo di esecuzione del contratto (ISTAT) 077001 ¥
Codice del luogo di esecuzione del contratto {(NUTS) ¥
1l sottoscritto dichiara che questa SA ha redatto la Relazione Unica sulle Procedure di Aggiudicazione .
degli Appalti e che la stessa & disponibile a richiesta*
cup
L'appalto é finalizzato alla realizzazione di progetti d'investimento pubblico per i quali & prevista
I'acquisizione del codice CUP ai sensi dell'art. 11 L 3/2003 e ss.mm.? (E' necessario acquisire e NO
comunicare il CUP per interventi finanziati, anche in parte, con risorse Comunitarie)
[ Codici CupP
cup Confermato Valido Dati DIPE

[=] Tipologia lavoro

Restauro

Manutenzione ordinaria
Manutenzione straordinaria
Costruzione

Demolizione

Recupero

Ristrutturazione

Opere di urbanizzazione a scomputo*®

[E Modalita di acquisizione forniture [/ servizi

Acquisto
Leasing
Noleggio

Acquisto a riscatto

Prestazioni comprese nell'appalto*

[F]l PRESTAZIONI PROGETTUALI

Azione

Cognome/Denominazione Nome

Codice
Fiscale

Tipologia del

soggetto esterno

CIG affidamento incarico

~ ~
s1 UNO

Data di affidamento
incarico

Data di consegna
progetio

Figura 33 - Schermata di inserimento dell'aggiudicazione

Si andranno poi ad inserire le prestazioni progettuali, i finanziamenti dell’appalto ed i suoi dati economici
comprendenti lo strumento di programmazione ed i vari importi per lavori, servizi, forniture, sicurezza,
progettazione, quelli relativi alle somme a disposizione e le eventuali ulteriori somme non assoggettate al

ribasso d’asta.
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5.13.3.2 Gestione codici CUP

A partire dalla versione 3.03.1 & possibile inserire molteplici codici CUP (Codice Univoco di Progetto)
attraverso apposita maschera di inserimento.

I CUP inseriti dovranno superare una validazione formale e una validazione di esistenza nel DIPE mediante
apposito servizio. Infine il CUP dovra essere confermato dallutente previa validazione descritta

precedentemente.
Non & possibile confermare la scheda se i CUP non sono stati tutti validati e confermati.

5.13.3.3 Prestazioni Progettuali

HPREATAZION! PROGRTITUALL

Azione Cognaome Nome Codioe Flacale  Tipologia del sogg CIG offi incarico esterno Dota di affidemento incanco Data di consegna progetto
Agglungi Prestazione
EFINANZIAMANTL

Azione Tipo & Finanziamento Importo Finanziamento

Agglungl Finanziamuento

Povpmirta Tekabe fmannnanmrte

DATT BEDMOMICT DL AFPALTD

SEAMONG 8 fr CQr IR AT COv

Imvports componenta levart in € (el netts delf TVA o dagh aneri & sicaraces) | :
[ TP SRS 3 P—— € oz am
Loaparts conepasante fsmiters in € (Come sapra) 0000 000
s T
Lorguscte 1odale por F ottussmen dells wesresss

50000 000

|
[ ‘eceanm
Cvartuaadi Wterion somime roe 28scpgettats al ribases d'sats |
|

Irports progettacone (art. 33 comme 2 lett &, < Dlgs 163 2009)

Lospmarta & hase £aska indcate in st mpuninme (10 400 008 20

Levparta compleasive 3pa sito | *00. 000 )

Ieports tetele somtme o daporcnre 5 .000 000
Lonpuarta campdonaten duil brimevosta [ “as o a3

Figura 34 - Schermata di inserimento dell'aggiudicazione

In questa sezione € possibile inserire le prestazioni progettuali attraverso il tasto “Aggiungi Prestazione*
presente nella schermata che visualizzera il pannello di Figura 35. E’ possibile accedere ad una rubrica degli
incaricati attraverso il tasto “Cerca incaricati in rubrica”, se l'incaricato € una persona fisica, o “Cerca
operatori economici in rubrica”, se l'incaricato & una ditta (per maggiori chiarimenti sulla rubrica incaricati si
prega il lettore di consultare il paragrafo 8 dove viene descritta pit approfonditamente tale rubrica ). Riempiti i
campi opportuni attraverso il tasto “Aggiungi” verranno inserite le informazioni all’interno dell’elenco delle
prestazioni progettuali come mostrato in Figura 36. Dove sara poi possibile andare a modificare o cancellare
linserimento effettuato attraverso gli opportuni tasti Modifica e Cancella.
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H PRESTAZION] PROGETTUALL

CIG atfidamento incarico Data i affidamento Data di consegna
Azlone Cognome Nome Codice Flscale Tipologia del soggetto B oomd st progetto

Modifico | Cancella | Santoro  Lugl  SNTLGUMSH19F 138M Frogattists mbemo als 5.8

Aggiungi Prastazions
Figura 35 - Prestazioni Progettuali

J PRESTAZIGNT PROGETTUALT

& . 1" e
Acone fograme Moma Codice Taca'a Teobpe delsopgatte it el dermnts neanco Patasa R
sadfan | o dlly b T e Gt O Tom 0 Bhorrnpe (TNERNEAL DTERIPN Syog it <10 e dis =
Al
Cedice Hecals Incadsata |IT-2 1442243220 Coabicacat g aa | Cucx cparatar] seaecealct e rabelza
bt —
Cogname | UM AL A,
LU |
CIG s*fAdamanto Inzacizo asterns = 3r (i zaao o pr waternz)
Datadi mcarca [per | D
Dt imreying progetbe [per progatlsoom sotiema ) | 131 }
Spmrbonns sl somget b e antabs Gl predaesne L adesaese= x|
Sazern

Figura 36 - Inserimento Prestazioni Progettuali

Dalla versione 3.04.5.0 & possibile inserire una prestazione progettuale e incaricarla a un soggetto di tipo ATI:

Codice fiscale 1T-03312870235 Cerca incaricati in rubrica | | Cerca operatori economici in rubrica
Cognome/Denominazione ‘GHOMI VERDI COOPERATIVA
Nome

CIG affidamento incarico esterno di progettazione l:l

(in caso di progettista esterno)
Data di affidamento incarico (per progettazione |:| —
esterna)

Data di consegna progetto (per progettazione
esterna)

Tipologia del soggetto incaricato della prestazione | ATI

Figura 37 - Inserimento Prestazioni Progettuali

Una volta inserito l'incaricato, il RUP ha la possibilita di indicare i soggetti mandanti appartenenti al
raggruppamento premendo il pulsante “Gestione Raggruppamento d’Impresa”:

[Fl PRESTAZIONI PROGETTUALI

Tipologia ::'?J Data di Data di
Azione Cognome/Denominazione Nome Codice Fiscale del Incarico affid, C g\
soggetto e incarico progetto
GNOMI VERDI COOPERATIVA SOCIALE - ONLUS IT-03312870235 ATI Gestione Raggruppamento d'Impresa

<

Figura 38 - Inserimento Prestazioni Progettuali
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All'interno della finestra popup & presente la lista dei soggetti appartenenti al caricamento. Per aggiungere i
soggetti il RUP preme il pulsante “Aggiungi ditta nel Raggruppamento” e seleziona il soggetto dalla rubrica
premendo il pulsante “Cerca in rubrica”.

5.13.3.4 Finanziamenti

In questa sezione vengo inseriti i dati relativi i finanziamenti cui € soggetta I'aggiudicazione. Attraverso il tasto
Aggiungi Finanziamento sara cosi possibile visualizzare il pannello per l'inserimento dei dati opportuni quali
il tipo di finanziamento ed importo dello stesso.

ErINANZIAMENTE

Azlone Tipo dl Fimanztomento Importo Fimanziamento

Agglungl Finanziamento

Figura 39 - Pannello di inserimento Finanziamento

Attraverso il tasto Aggiungi verranno inseriti i dati all'interno dell’elenco come evidenziato in Figura 40.

HEINANCIAMENTS

Azione Tipo df Finanzlamento Importo Fmanziamento
Modifics | Cancelln Fondi i blancio del'smersstrancos competents 1. 500,000,000
| Anesulla |
B | S
Leparto Fesasamesta
Aggeeny

Figura 40 — Elenco Finanziamenti

| tasti Modifica e Cancella permetto di: effettuare modifiche sui dati inseriti, il primo, e cancellare l'intero
finanziamento, il secondo.

Successivamente all'inserimento dei dati relativi Prestazioni e Finanziamenti si passa alla sezione relativa ai
dati procedurali dell’appalto. | dati richiesti in questa sezione riguardano la procedura di scelta contraente, il
ricorso 0 meno all’asta elettronica, il ricorso alla procedura negoziata senza pubblicazione di bando, i criteri di
aggiudicazione, la modalita di indizione della gara, i requisiti di partecipazione nonché indicazioni relative
all'utilizzo della procedura accelerata, all’effettuata preinformazione ed all'utilizzo di un termine ridotto con
awviso di preinformazione.
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5.13.3.5 Criteri di aggiudicazione

Questa sezione comporta la scelta da un menu a tendina del criterio di aggiudicazione adottato.

Criteri di aggiudicazione

(iferta economicaments pu' vanksggiosa

Figura 41 - Criteri di aggiudicazione

5.13.3.6 Requisiti di partecipazione / qualificazione

In questa sezione vengono modificati, cancellati, o inseriti i requisiti di partecipazione e/o di qualificazione

relativi ad una aggiudicazione.

Per aggiungere un requisito & sufficiente seguire I'apposito link Aggiungi Requisito

EH REQUISITI DI PARTECIFAZIONE / QUALIFICAZIONE

<n Lotlews &1 snlmirioe stahdin tuls slasiene appaliaste
Raquisiti Settod Spedali

Saterre & quatficatione interso

Evantusle companasnte wvoel (Setton cedinar o settor spscial che " watema A

st NS
)

Azione Categorie Descrizione Classe d Tmporto P Scorp SubAppaitabile
Modifica | Cancalla ©G11 OG11 ¢ Dmpanti tecnologicl 1{0.000 « 256228,000 NO 31
Aggiungi Requisito |
Figura 42 - Elenco requisiti di partecipazione / qualificazione
S MEQUISITI DI PARTECIPAZIONE [ QUALIFICAZIONE
Critan & salaziore stabibti dabis stazione sopakants s no
Requisiti Settorl Special
Sictena 4i gualdcascne aten T 81T NO
Pvestasle componente lavar (Sattarn ardeer o setter spacieh the utd ‘ sotarme o mskie )
Aziona Categoria Descrizione Classa d'Importo Pravalonte Scorporabile SubAppaltabile
"Modifica | Cancella | 0C:: 0611 - Impiant tecnelogcl £(0,000 - 258228.000 51 NO s

Annuilla
Categina
Claces d'Importa
e cntegorn & Pravaients
Le cotegor ¢ Scorporeiele
La cmtegora & S b-Appaitalele
| Aspenyl

Figura 43 - Inserimento dei requisiti di partecipazione / qualificazione

| Requisiti dei Settori Speciali sono compilabili solo nel caso in cui la stazione appaltante che indice la gara fa
parte dei Settori speciali. Nel caso di Settori ordinari i requisiti di cui sopra vengono disabilitati.
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5.13.3.7 Inviti e offerte / soglia di anomalia

In questa sezione devono essere inseriti i dati relativi a inviti e offerte indicando I'eventuale soglia di anomalia.

EAVITER DRATE [ SOGHTA DF ARTINALIA

Dwte 41 scadarras per b p e le * & | INDLT010 m
Data @ scaderca por s precastaskns doils richisets di bvsite | P =
Dets lavito | RGO | 57]
Derte 4 seaduncs per o presastacmse deibe offerte L -
o4, Segaetti che hamae wantect & | 3
*. Scgett che hano presentstc richasts & Wvito | )
*%, Srgueth invitati o presentors séierts ]
#% Segaetti che hinno precsatatc sffta | 3
** aMerte smmesse | 1

Oflerta  massims ~hassn 1 oeee Y
Offesta & munines nbaces >
Valore vogis aroraiie

[

Mallerie >4 soghe srmeslie [ 2
Marvmdeo Mipeace sachies autamaticamaete |
[

Murmero imprese snchive ger athicenti grusthcasian

Figura 44 - Schermata di inserimento dati della sezione Inviti e Offerte

5.13.3.8 Aggiudicazione / Affidamento

E AGGIUDICAZIONE / AFFIDAMENTO

Tipologia Affidatario ® Singolo () Multiplo
Ribasso di aggiudicazione %

Offerta in aumento %
Importo di aggiudicazione/affidamento

Data di aggiudicazione definitiva o definizione pr i |
L'affidatario ha richiesto in sede di offerta la possibilita’ di parte delle prestazioni? (  sr (®) no

Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese Tipo Importo iudicazi Ribasso di iudicazi Offerta in aumento Selezione

Per visuali il raggr o le ditte ausiliare premere il pulsante corrispondente a lato della riga

Figura 45 - Elenco dati della sezione Aggiudicazione / Affidamento
In questa sezione & possibile modificare o cancellare un’anagrafica inserita o aggiungerne una nuova
seguendo il link Aggiungi Aggiudicatario (Figura 45). L’'opzione “Tipologia affidatario” indica la modalita di
inserimento degli aggiudicatari: in caso di un singolo aggiudicatario (sia se identificato come impresa singola
che come raggruppamento) si mantiene la modalita “Singolo” mentre in caso di piu di un aggiudicatario (piu
raggruppamenti o piu imprese singole) si seleziona la modalita “Multiplo”.

Inoltre & possibile compilare i dati relativi all’aggiudicazione, tra cui 'importo aggiudicazione/affidamento, il
quale € un campo calcolato modificabile.

Cliccando sullimmagine raffigurante una calcolatrice €& possibile calcolare limporto. Se [Ilimporto
aggiudicazione/affidamento & incongruente con I'importo calcolato verra visualizzato un avviso.
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5 AGGIUDICAZIONE / AFFIDAMENTO

Tipologia Affidatario ®) Singolo () Multiplo
Ribasso di aggiudicazione K3
Offerta in aumento K3

Importo di aggiudicazione/affidamento

Data di aggiudicazi itiva o definizione procedura i
L'affidatario ha richiesto in sede di offerta la ilita’ di e parte delle pr foniz (51 (® o
Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese Tipo Importo iudi i Ribasso di iudis i Offerta in aumento Selezione
Per visuali il o le ditte ausiliare premere il pulsante corrispondente a lato della riga
Codice fiscale dell' aggiudicatario o affidatario
Denominazione
Tipo Aggiudicatario v
Importo di aggiudicazione/ribasso
Ribasso di aggiudicazione %
Offerta in aumento %

Figura 46 - Schermata di inserimento dati della sezione Aggiudicazione / Affidamento

Il soggetto aggiudicatario (Operatore economico) deve essere scelto tra quelli presenti in rubrica. Cliccando
sul link Cercain rubrica si apre una popup (Figura 46) dalla quale & possibile ricercare I'anagrafica desiderata
e di seguito selezionarla con il link Seleziona. La ricerca impone che sia valorizzato almeno uno tra i campi
Codice fiscale/Partita iva e Denominazione del soggetto. Non é possibile cercare un operatore soltanto in base
al paese. Se 'anagrafica ricercata non & presente in rubrica, & possibile inserirvela cliccando sul link Aggiungi
che apre la pagina di inserimento (Figura 49).

| campi “Importo di aggiudicazione/ribasso”, “Ribasso di aggiudicazione” e “Offerta in aumento” sono
modificabili in caso di Tipologia Affidatario multiplo.

Il campo “Tipo Aggiudicatario” pud assumere i seguenti valori:
Impresa singola

ATI

Consorzio

GEIE

Se il Tipo di Aggiudicatario selezionato € ATl oppure Consorzio, € possibile creare un raggruppamento
d’'impresa, seguendo le indicazioni del paragrafo 5.13.3.10.

Ad ogni soggetto aggiudicatario selezionato € possibile associare delle ditte ausiliarie, tramite il tasto Gestione
Ditte Ausiliarie in Figura 46.

Cliccando sul tasto descritto, appare un popup (Figura 48) che mostra i dati dell’aggiudicatario di riferimento,
ed una lista contenente le informazioni sulle ditte ausiliarie selezionate.

Per aggiungere una ditta ausiliaria relativa all’aggiudicatario, basta premere il tasto Cerca in rubrica per
ricercare I'anagrafica desiderata, secondo le stesse modalita usate per inserire un nuovo soggetto.
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Rubrica Operatori Economici
Inizho elenco | Precedentl | | Seccessive | Fine elenco

FRn nomnak

Fuwrre cazce fazebe 5 et w2 e soggen

bt

SR Y w0 pMaae | Se Dpaanem batwe |

Flaaco Opevatar) Fosnomcs

Danceninazione

Codice Paese Codice Fiscala / Partita tva
ArTwa Extern LT 016837310841 Duttagla
MoEstero m DO75116015L
Staponwed

05207002222

Dattaglio’
Figura 47 - Rubrica degli aggiudicatari (Operatori economici).

- Dati Aggiudicatario

Denominazione Codice Fiscale Codice Paese Ruoclo Codice gruppo
SteponWeb 06207002222 IT 0

- Elenco ditte ausiliarie

Azione

Denominazione Codice Fiscale Codice Paese Richiesta Ricorso Avvalimento
Modifica | Cancella | EdilProz000 C9437712827 IT

Par i Requisit

Codice fiscale ditta ausiliaria [00120542046 IIT _ Cerca in rubrica
Denominazione ditta ausiliana DirectOne

w Ser | Requisitl
La ditta ausiliaria ha fatto ricorso all'istituto dell’'Avvalimento

Wioar 'Attestaziona
L il

Figura 48 - Schermata di inserimento dati delle Ditte Ausiliarie
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Operatore Economico Estero D ) @ M

Paese Operatore Economico

Codice Fiscale / Partita Iva

Denominazions

Camera Commercio

Partita I¥VA

Indiizzo

Ciwico

CAP

Citta

Provincia

Cognonme

Mone

Codice Fiscale del Rappresentante

Salva in rubrica | Annulla |

Figura 49 - Schermata di inserimento dati di un nuovo aggiudicatario (Operatore economico)

5.13.3.9 Anagrafica e riferimenti dei soggetti ai quali la stazione
appaltante ha conferito incarichi

FlANAGRAFPICA £ RIPERIMENT] DET SOSSRTTT AT QUALT LA STAZIONE APPALTANTE HA COMPFEXITO INCARICHT

Aziona Cognoms Nome Codice Fiscale uoko
[Modifica | Camcalla | 0ala Rovare Carmala 0871632 Rasponsabie fasa ¢ athdamanto
[ Modifica | Cancella |2anchi Stefano BRCLCUTTH2 LMOSH Derettore Laver

| Incaricato

Figura 50 - Anagrafica e riferimenti dei soggetti incaricati

In questa sezione & possibile modificare o cancellare un’anagrafica inserita o aggiungerne una nuova
seguendo il link Aggiungi Incaricato (Figura 50).

Il soggetto incaricato deve essere scelto tra quelli presenti in rubrica. Cliccando sul link Cerca in rubrica si
apre una popup dalla quale & possibile ricercare I'anagrafica desiderata e di seguito selezionarla con il link
Seleziona. Se l'anagrafica ricercata non € presente in rubrica, & possibile inserirvela cliccando sul link
Aggiungi che apre la pagina di inserimento nuovo soggetto responsabile

Dopo aver inserito i nuovi dati, premendo il pulsante “Salva in rubrica”, la nuova anagrafica viene aggiunta in
Rubrica .
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D ANAGRAPICA ® RIFERTMENT] DEL SOGGETIT AT QUALL LA STAZIONE ASPALTANTE MA CONFERITO INCARTENT

Azione Cognonw Nome Codics Fiscale Rualo

[ Modifica | Cancalla | C<is Soee Camala 9871632 Resporaabie fae d afMidamento

"Modiica | Cancella | 8archi Statane BRCLCUTTHIIMOSH Dirattora Lavor

Codice Nacale Tacasicatn WIS NGRS | Conca i rubaica |
Czgrome Raee

Rome luro

Musls [Recrrer e o cor poermen s |

Uhapaeni|

Figura 51 - Schermata di inserimento dati di un nuovo incaricato

Rubrica Incaricati

Inlrin wlenes | | Precedent] | Seccoasive | Fine slenco

Filtri nammall

rsarna | vemien nanie sal Lesarniane

Bunive il zogeame o peme celocacan

Fleaca Incarcan

Cogmatne « Nome Codice

Manarton Franco 975432 | Dettagio
PARQUALCINE FRINCO PSGFNC3IROTZELAV [Dettogio
SOINO SILLIO LUCIO FRANCESCO ZIARLIME 0 SO0 |Dettagie

Figura 52 — Rubrica degli incaricati

Codice Fiscale Il

Cognome |
Mome |
Telefono |
Fax |
Email |

Salvain rubrica l .-'f-.nnullal

Figura 53 - Schermata di inserimento dati di un nuovo incaricato
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5.13.3.10 Gestione ATI per le Aggiudicazioni

Durante la fase di inserimento di una scheda Aggiudicazione, € possibile inserire i soggetti Aggiudicatari che
hanno vinto I'appalto.

Nel caso in cui si desideri inserire un raggruppamento d’Impresa, come un ATI oppure un Consorzio, Si
procede come nella figura seguente.

JAGGIUDICAZIGNE ; AFFIDAMCNTO

Kbz do apgenloe sone T

Ditarts b sumsats -

Lrpmrto diaggrsdiaene /o slansenty 13003 [0

Data d d £ " o M L d Ei dl T il) 'T\“
L'astidetasio ha fichineso lo aaze 21 atharta Ia poseBitts 21 ach parte delle Coaz o ym

Azane Deramaaziane Cades Fieenm Codics Passe Tpa Sewaicae
Asnuls

Czdice flacule 2el’ apjiudicatanc o sffidetans 31TT0MNT " | Sercain raboice
Drnaminaziace [PCETRLPRINT 8 5 A

Tigo Agpusicutero lé' e e S LR TR W

Aaarang

Figura 54 — Inserimento dati di un ATl nella sezione di Aggiudicazione / Affidamento

L’Utente aggiunge uno degli Aggiudicatari del raggruppamento facendo uso dell’apposita sezione.
Il link “cerca in rubrica” permettera di ricercare 'anagrafica desiderata e di seguito selezionarla con il link
Seleziona.

Se il raggruppamento da inserire € di tipo ATI, & obbligatorio che il primo Aggiudicatario inserito sia il soggetto

“mandatario”, poiché tutti gli altri Aggiudicatari successivi riceveranno automaticamente il ruolo di soggetto
“mandante”.

Terminato linserimento del primo Aggiudicatario del raggruppamento, verra mostrato un link “Gestione
raggruppamento d’Impresa”, come si evince nella Figura seguente.

FACGIUDICAZIUONE [ AFFIDAMNENIU
Ritasso 41 apzludizazions |

Offerte m sumento [ =

Emparta 4i aqsiuticasiane/ aMisamsnts | =00 [
Dats d agghdicazions defintive o 2efnwone prozedurs regorats [ o E
Us*fidataric ha richiesto In sede o zéferts @ 3 4 parts delep =

Azans Danzmicazizae Czdice Mecale Cozice Paaea T

Stwbfag Loommel] oo ooz s 0:323072857 T a1

Agspmenniy Agandaat s

Figura 55 — Elenco dati con un ATI nella sezione di Aggiudicazione / Affidamento
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Selezionando il link “Gestione raggruppamento d’Impresa”, appare un popup (Figura 56) che mostra i dati
dell'aggiudicatario di riferimento, ed una lista contenente le informazioni sulle altre ditte componenti del

raggruppamento.

Dati Ditta principale del Raggruppamento

Denominazione Codice Fiscale Codice Paese
POSTELPRINT S.p.A, 01222070337 1T

Elenco ditte componenti del Raggruppamento d'Impresa -

Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese

[ Aggiungi ditta nel Raggruppamento |

Salva l Toma I

Figura 56 — schermata d’inserimento dati per raggruppamento d’impresa

Per aggiungere una ditta relativa al raggruppamento, basta premere il tasto Cerca in rubrica per ricercare
'anagrafica desiderata, secondo le stesse modalita usate per inserire un nuovo soggetto.

—Dali Ditta principale del Raggruppamento

Denominaziona Codice Fiscale Codice Passe
POSTELPRINT S.p.A. 01222070557 IT

Elenco ditte componenti del Raggruppamento d'Impresa

Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese

CAIEC S.C.a r.|. 00604300400 IT

_Annulla |

Codice fizcale |01442240030 [iT {Cercain rubrica |

Denominazione IIBM ITALIA SPA
[ Aggiungi |

Salva I Toma I

Figura 57 — Inserimento dati per raggruppamento d’impresa
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Una volta inserite tutte le ditte componenti del raggruppamento, basta premere il tasto “salva” per chiudere il
popup e tornare alla pagina di Aggiudicazione.

5.13.3.11 Avviso di Aggiudicazione

Per una Aggiudicazione confermata, € possibile eseguire la procedura di inserimento di un Avviso di
Aggiudicazione, inserendo le informazioni relative tramite 'apposito tasto mostrato in Figura 58 nella pagina

di aggiudicazione.

Tamrsd
-

5 comy o Sgmim o Sereaed Aowee Mot - Sasipn Sseg

[Ligraat | Gaatinnk Eofads | Ribscs Opseatess boveomer:  Hebssen ipeanionti | osds ol Sewina g |

e Cogromss AUE § Mo AU 1 Sodio cosaris S0P Ereringiraciong I Smmimistranicos L
Gestione Schede - Fase di Aggiudicazione

| Fowmn Db Canswrd | | Lissa 5 Anins, i g gleid

=1

L e = Al =
[SmECRAAL D
e

FIVGI_SAERETRATICHIEES - Cavleine iwl dail aervals s

(Rl

soiey | Costeren | fwimgors | Revessssaios | Pk Cissnmes | Comacs e sesyanos | 5at0 [Zevtamue

Tipa Schedn
Fhpgutte dulagy alin

A 4 sdanimares Wls romascbiiers 03
Codme Froale dal Aneenbe s e
Canmiasgied dal Aarrerisinui se

EI0 & Pringren o Aggankziris

Figura 58 — Sezione di un’aggiudicazione confermata con link di Avviso di Aggiudicazione

La pagina aperta contiene una prima sezione con le informazioni sulla pubblicita dell’appalto da inserire, ed
una seconda sezione per la gestione dell’allegato all’Avviso di Aggiudicazione.

Le informazioni di pubblicita dell’appalto sono analoghe a quelle gia viste per la pagina di Perfezionamento
Gara (Figura 8).

Infine, & obbligatorio I'inserimento dell’allegato Avviso di Aggiudicazione.

La gestione dell’allegato all’Avviso di Aggiudicazione € descritta nel paragrafo Gestione degli Allegati.
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ElTagmel alie pubblizenisns
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Figura 59 — Avviso di Aggiudicazione

5.13.3.12 Rettifica
Una rettifica puo essere eseguita per operare delle correzioni dei dati di pubblicazione di una gara gia
perfezionata, oppure per modificare i dati di pubblicazione di un Avviso di Aggiudicazione effettuato.

Per la Rettifica del Perfezionamento Gara, verra mostrato il tasto Pubblica Rettifica nella schermata delle
informazioni di dettaglio relative alla gara (Figura 16).

Per un Awviso di Aggiudicazione, verra mostrato il tasto Rettifica Avviso nella schermata delle informazioni
dell'aggiudicazione (Figura 60).

Unjret] [ Gestinnn Scheds) [Wubrica Dparainn oo Lol =

Usms i Cagrmssis AL 1 Hasrm U 1 Frelis mereie ALR Srerrishlieaman 3 Asirsiraky s

Gestione Schede - Fase di Aggiudicazione
| mawirs Dugidomunl | Gne Spgudcacon | Bartitcs Avves
FIAYYEE

fminw | Coetims | Hesgois | Shoes Maiios | D veiion sopoieie | SIRE [Scndemana

VIZL SETTOR] CR Okl

o resric als naneendatua LRy
Con iy P miay ol il By enirw Iranene

Sereli ) CrEgrETMEaGTe O Bpphorsoal chenka 4l Imaret o Ivenat

Do e ooy Pt b ren Cudl i pd red @b aRcvn
CIG o Prog e ben B ghadis s i are

Figura 60 — Sezione di un’aggiudicazione confermata con link di Rettifica Avviso
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Comunicazione Amministrazione Trasparente Orientamenti Regolazione col

= Home Servizi Servizi ad Accesso Riservato Servizio Simog

[Logout | |Gestione Schede | |Elenco CIG acquisiti | |Lista CIG/CUP da i | [Rubrica o i ici| [Rubrica incaricati | |Guida al Servizio® |
Utente: Rossi Mario Profilo corrente:RUP AUTORITA VIGILANZA CONTRATTI PUBBLICI MINISTERO DEGLI AFFARI ESTERI COMUNE DI FIRENZE REGIONE LIGURIA COMUNE DI GESUALDO
Pubblicazione Rettifica
Storico Pubblicazioni
Tipo pubblicazione Data pubblicazione Allegati
Bando di Gara 25/05/2021 visualizza
Rettifica 25/05/2021 visualizza
informazioni gara
Numero Gara 4478898
Oggetto della Gara Test Rettifica Gara
Importo della Gara € N.D.
pubblicita dell'appalto
Gazzetta Ufficale Comunita Europea - GUCE Numero
Gazzetta Ufficiale Regionale o Bollettino Regionale Numero
Gazzetta Ufficiale Repubblica Italiana - GURI Numero
Albo pretorio del Comune ove si eseguono i lavori
Quotidiani nazionali
Quotidiani locali
Periodici
Sito Informatico Ministero Infrastrutture . _
e piattaforma digitale ANAC tramite i sistemi O st OnNo
informatizzati regionali
Link Sito Committente
La pubblicazione della rettifica comporta modifica dei dati di gara e lotto ()51 O NO
rettifica date pubblicazione
1 Data pubblicazione 28/05/2021 = 3 Data di scadenza per la presentazione della richiesta di invito
2 Data scadenza per la presentazione delle offerte 16/06/2021 4Data della lettera di invito

Ora scaden:

za 09:00
per la presentazione delle offerte (hh:mm) .

allegati alla rett
Rettifica  Gestisci Rettifica

Note

procedi || Reimposta

Figura 61 - Sezione della pagina di Rettifica Perfezionamento Gara
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Figura 62 - Sezione della pagina di Rettifica Avviso di Aggiudicazione

Sia nel caso di Rettifica Perfezionamento gara che di Rettifica Avviso di Aggiudicazione, le informazioni di
pubblicita dell’appalto sono analoghe a quelle gia viste per la pagina di Perfezionamento Gara (Figura 8).

Inoltre, & obbligatorio I'inserimento dell’allegato Rettifica, come I'inserimento del campo Note della Rettifica.

La gestione dell'allegato alla Rettifica & descritta nel paragrafo Gestione degli Allegati.

Solo nel caso di Rettifica Perfezionamento Gara, & possibile procedere con la modifica dei dati di gara e di
lotto impostando a Sl il flag “La pubblicazione della rettifica comporta modifica dei dati di gara e lotto”. Una
volta confermata la rettifica, il RUP pud procedere autonomamente con la modifica dei dati di gara e dei dati
di lotto nel caso in cui la data scadenza di pagamento dei termini non sia stata superata.

Una volta concluse le modifiche, il RUP procede con la conferma della rettifica mediante il tasto “Termina
Rettifica” presente nella maschera di Dettaglio Gara:

Dettaglio Gara

Informazioni gara e lotti Gestione dei requisiti
informazioni sulla gara

Stazione Appaltante

Amministrazione Competente COMUNE DI FIRENZE

Codice Fiscale Amministrazione Competente 01307110484

Codice AUSA 0000181211

ID Stazione Appaltante 78EAA611-A084-46F1-B8D5-678C7314767D

Denominazione SA P.0. COORDINAMENTO PEDAGOGICO SERVIZIO SCUOLA DELL'INFANZIA
RUP che ha in carico la gara AAAAAAQOA01H501Z

Numero Gara 4478898 (da utilizzare in sede di versamento del contributo da parte della SA)
Oggetto della Gara Test Rettifica Gara

Data Creazione 25/05/2021

Importo complessivo Gara N.D.

Importo contributo SA 1l valore sara' calcolato ad esito della conferma dei dati

Numero totale dei Lotti 1

Settore attivita® della SA Ordinario

Modalita’ di indizione
Modalita izione servizi di cui all'allegato IX
Modalita’ di realizzazione Contratto d'appalto
i per lo svolgimento delle d Procedura svolta in modalita tradizionale o "cartacea”
Motivo urgenza Somma urgenza beni culturdli
CIG relativo all'accordo quadro/convenzione cui si aderisce
Stato gara Confermato (25/05/2021)
Data Cancellazione
Data perfezionamento bando 25/05/2021
Gara esclusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini AVCpass NO
Estrema urgenza/Esecuzione di lavori di somma urgenza st

Categorie merceologiche oggetto della fornitura di cui al DPCM soggetti

e Lavori oppure beni e servizi non elencati nell'art. 1 dPCM 24 dicembre 2015
aggregatori

La stazione appaltante agisce per conto di altro soggetto?
Modifica Gara
Storico Pubblicazioni

Tipo pubblicazione Data pubblicazione Allegati
Bando di Gara 25/05/2021 visualizza

Figura 63 — Sezione Dettaglio Gara con pulsante Termina Rettifica

In caso di superamento dei termini & obbligatorio informare 'amministratore che si occupera di effettuare le
modifiche richieste confermando la rettifica in corso e utilizzando il proprio pannello di Gestione Gare.

In entrambi i casi, RUP o0 amministratore, il tasto Pubblica Rettifica sara disabilitato fintanto che esistera una
Rettifica Perfezionamento Gara in attesa di conferma (per il RUP mediante la pressione del pulsante “Termina
Rettifica”).
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5.13.3.13 Gestione degli Allegati

Gestione Allegati

Chiudi
Allegati inclusi

NON SONO DISPONIBILI ALLEGATI PER LA GARA

—Carica nuovo allegato

Selezionare il file da allegare ’ Stogiz I

Aggiungi Allegato I

Figura 64 - Gestione degli allegati

Come mostrato in Figura 64, per inserire un nuovo allegato, basta scegliere tra i file a disposizione dell’'utente,
tramite il tasto sfoglia, ed una volta selezionato quello desiderato, confermare la scelta con il tasto Aggiungi
Allegato.

Gestione Allegati

[SIMOG_UPLOAD_006 - Completato Inserimento documentazione ]

(Chiudi |

Allegati inclusi

Tipo Documento Nome Documento Note

Eando di Gara bando gars.pdf Elimina |

Carica nuovo allegato

Selezionare il file da allegare |
Note all'allegato

Figura 65 - Caricamento di un nuovo allegato

Una volta aggiunto l'allegato selezionato, 'operazione effettuata sara presentata in come in Figura 65,
mostrando una descrizione del tipo di documento, il nome ed eventuali note inserite.

Il tasto Elimina, infine, serve a rimuovere l'allegato selezionato, se desiderato dall’'utente.
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5.13.4 Creazione Nuova Aggiudicazione sotto la soglia dei 150.000

Euro
\__— B8
S | - — rrEETE i rrTE
Gedtlons Sohede - Dati Comuni
__:'.,?._.E.E - -
S A T ]
b e | S - - -— 1
e
B i
e —

Figura 66 — Sezione Dati Comuni per contratti sotto la soglia dei 150.000 EURO

Quando un contratto rientra nella classificazione dei sottosoglia dei 150.000 Euro, questa peculiarita viene
mostrata nella scheda Dati Comuni, come si vede in Figura 66.
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Figura 67 — Scheda di Aggiudicazione per contratti sotto la soglia dei 150.000 Euro

Una volta effettuate le operazioni di salva e conferma della scheda Dati Comuni, sara possibile accedere alla
scheda di Aggiudicazione per contratti sotto la soglia dei 150.000 Euro.

Le funzionalita della scheda sono analoghe a quelle viste nel paragrafo Creazione nuova Aggiudicazione.
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5.13.5 Creazione Nuova Aggiudicazione contratti esclusi

e STEn ek Brbvefeeeeleieen’ St Salidtereie

Gestiane Scheds - Dati Camunl

1000 i raEiE DR ASIPND G AP AT RS IO D 0o

e

Figura 68 — Sezione Dati Comuni per contratti esclusi

ATTENZIONE: per le gare create successivamente la messa in produzione della versione 3.04.3, la scheda

aggiudicazione contratti esclusi non € piu prevista e il sistema rimandera alla scheda di aggiudicazione non
semplificata.

Quando un contratto rientra nella classificazione degli esclusi in tutto o in parte dal’ambito di applicazione del
codice, questa peculiarita viene mostrata nella scheda Dati Comuni, come si vede in Figura 68.
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Figura 69 — Scheda di Aggiudicazione per contratti esclusi

Una volta effettuate le operazioni di salva e conferma della scheda Dati Comuni, sara possibile accedere alla
scheda di Aggiudicazione per contratti esclusi.

Le funzionalita della scheda sono analoghe a quelle viste nel paragrafo Creazione nuova Aggiudicazione.
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5.13.6 Creazione Nuova Adesione

o AR R I R e R R ks 1 gl

Gestione Schede = Dath Cosminid

LT

Figura 70 — Sezione dati comuni per Adesione

Figura 71 — Scheda di Adesione
Quando un contratto rientra nella classificazione di Adesione ad accordo quadro/convenzione, questa
peculiarita viene mostrata nella scheda Dati Comuni, come si vede in Figura 70.

Una volta effettuate le operazioni di salva e conferma della scheda Dati Comuni, sara possibile accedere alla
scheda di Adesione.

Le funzionalita della scheda sono analoghe a quelle viste nel paragrafo Creazione nuova Aggiudicazione.

Se la modalita di realizzazione della gara & “adesione ad accordo quadro/convenzione senza successivo
confronto competitivo” allora nella scheda di adesione dei CIG, relativi a tale gara, sono prevalorizzati i
seguenti campi:

Ribasso di aggiudicazione = 0

Offerta in aumento = 0

Importo di aggiudicazione = importo lavori + importo servizi + importo forniture

Data di aggiudicazione = data di adesione indicata in sede di perfezionamento del CIG (pubblicazione)
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| dati degli aggiudicatari vengono automaticamente precompilati ma il RUP ha facolta di indicare quali affidatari

sono interessati all’adesione.

Nel caso in cui allinterno dell’accordo quadro sia stato indicato un aggiudicatario di tipo “Associazione di
Categoria”, i| RUP pud inserire all'interno della scheda adesione I'operatore economico appartenente

all’associazione.

5.13.7 Creazione Nuova Stipula

Mastra Dati Comuni | | Lists Adesioni |
Eavvist

Gestione Schede - Fase di Adesione ad un Accordo Quadro/Convenzione

Saiva | | Gostwma | [ Rmmporta || Richiedl Canceassione | STATO [in Definizione

Tipo Scheda

Oggetto dell'appalto

Numero di riferimento alla nomenclatura CPY
Codice Fiseale dell Amminists azions
Dencminazions dell Amministrazions

CIG e Progressivo Aggiudicazione

LAVORI SETTORI CRDINART

01307210484
COMUMNE DI FIRENZE
45365428E1-1

DGGLTTO DELL ADCSIONT
Codice di individuazione dell'appalto (C1G)
Oggettn del Contratta
Codice del lsogo di esecuzione del contratt (ISTAT)
Codice del luogo di esecuzione del contratto (NUTS)
GATI ECONOMICT DELLADESIONE
Codice dello strumento di programmazione
5 FINANZIAMENTI
Tipo di Finanzi

Azione nziamento
Fand & siancio dalla stazns sgpaltans

Tmporto totale finanzismento

| Aggiungi Finanziamento |
Importo di sdesione componente lavori in € (sl netto dell TVA e degli oneri di sicurerza)
Importa di adesione componente servizi in € (come sapra)

Importo di adesione componente forniture in € (come sopra)

TImporto totale per Fattuazione della sicurezza

Eventuali ulteriori somme non assoggettate al ribasso d'asta

Importo progettazione (art. 53 comma 2 lett b, ¢ Digs 163/2006)

SubTotale

5 AGGIUDICAZIONE / AFFIDAMENTO
Tipologia Affidatario
Ribasso di aggiudicazione

Offerta in sumento

Importo di aggiudicazione affidamento

Data di icazi

definitiva o

4800,600

negoziata

Laffidatario ha richiesto in sede di offerta | L

Azione Denominazions
aiberto rossi

parte delle

Codice Fiscale Codice Paese Ruolo Importo
RESLATESLIEHS0IN 1T

= ANAGRAFICA E RIFERIMENTI DEI SOGGETTI AI QUALI LA STAZIONE APPALTANTE HA CONFERITO INCARICHI
Azione Cognome HNome Codice Fiscale

| Aggiungl Incaricate |

Prova gara Russ adesions ad acerds quadre
16400000-9 - Macchinari & spruzzo per orticoltura o agricoitura

IS0
Prova gara Puuesd sdeskons 9 CERE0 quacry

Offerta in aumenta Richiesta Ricorse Avvalimento

]

-
M

Importo Finanziamento
4,000,000

1,000,000

* Singsle
0.00000
[}
10w 09
o

* NO

Mulsipls

1
Codice Fiscale Ditta Ausiliaria  Progressivo Raggruppamento
o

satva | Costerma | [ Ammporta || Richieai Cancesazions | STATO [1n Definizione

Figura 72 — Sezione dati comuni di un contratto accordo quadro
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Figura 73 — Scheda di Stipula

Quando un contratto rientra nella classificazione di Stipula di un accordo quadro/convenzione, questa
peculiarita viene mostrata nella scheda Dati Comuni, come si vede in Figura 72.

Una volta effettuate le operazioni di salva e conferma della scheda Dati Comuni, sara possibile accedere alla
scheda di Aggiudicazione, le cui funzionalita sono analoghe a quelle viste nel paragrafo Creazione nuova
Aggiudicazione.

Infine, confermata la scheda di Aggiudicazione, si potra effettuare I'inserimento dei dati di una nuova scheda
di Stipula di un accordo quadro/convenzione.

Le funzionalita della scheda di Stipula sono analoghe a quelle descritte nel paragrafo 5.16.1.

5.13.8 Appalti multi lotto

Gli appalti multi lotto sono dei contratti (appartenenti alla stessa gara) le cui aggiudicazioni sono state
assegnate ai medesimi soggetti aggiudicatari e che contengono un codice contratto univoco (che ne identifica
il raggruppamento).

Affinché un’Aggiudicazione selezionata possa far parte di un appalto multi lotto, & indispensabile che per essa
non siano state gia inserite schede successive alla fase di Aggiudicazione.
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Inoltre & necessaria almeno una delle seguenti condizioni:

esiste almeno un’altra Aggiudicazione confermata relativa ad un lotto della stessa gara, assegnata agli stessi
soggetti aggiudicatari dell’Aggiudicazione selezionata, cosi da poter creare un nuovo contratto multi lotto

esiste almeno un contratto multi lotto gia creato, contenente Aggiudicazioni confermate relative a lotti della
stessa gara, assegnate agli stessi soggetti aggiudicatari dell’Aggiudicazione selezionata, cosi da poter inserire
I’Aggiudicazione selezionata nel contratto multi lotto

Se si verifica una delle condizioni sopra citate, premendo il tasto “riepilogo scheda” relativo all’Aggiudicazione
selezionata nella pagina di ricerca gare (Figura 15), verra mostrata una pagina intermedia per la gestione dei
contratti multi lotto, come mostrato nella figura seguente.

Se I'Aggiudicazione selezionata é stata gia assegnata in precedenza ad un contratto, il tasto “riepilogo scheda”
inviera direttamente alla schermata di riepilogo dell’Aggiudicazione multi lotto.

Gestione Contratti Multilotto
Menton Dati Comvvare

AQOInSCatano Commne 3§ tutle le Apgeadicazion|

Oermaneracose Cardbce ¥ we
A ITALLA S04 14412420)

Agplediazicne sebezionstn

CI% « Progressmo Agpredeancns Dwte [raenmerto Ajgudicacore Stats Aggudicarore

snoaz0 Torfermen

Ragaruppamento n' 1

Ao anne phicpale el AQ@eduancan

Caho Agpiad casiene

Ax330% @ yeeIn) Cortrans

Aggredecaziunl Non rogpreseete
Azpinp T1G « Prograswws Apgrdicaciane Dete Trsenments Aggudicacmre Stato Agpudeanore
- a3 poformate

Comfermato

5042ias Confecmiaks

Figura 74 — Gestione dei contratti multi lotto

Nellesempio in figura sono presenti diverse sezioni.

La sezione Aggiudicatario comune a tutte le Aggiudicazioni contiene le informazioni relative al soggetto
vincitore di tutti gli appalti presenti nella pagina.

La sezione Aggiudicazione selezionata contiene le informazioni relative al’Aggiudicazione scelta tramite il
tasto “riepilogo scheda”.

Il tasto “Mantieni I’Aggiudicazione selezionata singola” permette di non raggruppare I'’Aggiudicazione
selezionata in alcun contratto multi lotto.
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Premuto il tasto descritto, I'Utente sara inviato alla schermata di riepilogo dell’Aggiudicazione (Figura 90), nella
guale potra inserire le Schede successive alla fase di Aggiudicazione, se previsto dalla fattispecie contrattuale.

La sezione Raggruppamento contiene le informazioni relative alle Aggiudicazioni legate al raggruppamento
in questione.

Il tasto “Associa a questo contratto” permette di raggruppare I'’Aggiudicazione selezionata nel contratto multi
lotto descritto.

La sezione sopraindicata sara mostrata solo se esiste gia un contratto multi lotto.

Se esistono piu raggruppamenti, allora verra mostrata una sezione Raggruppamento per ogni
raggruppamento esistente, ognuna con il proprio tasto “Associa a questo contratto”.

Premuto il tasto “Associa a questo contratto”, 'Aggiudicazione selezionata (visualizzata nellomonima
sezione descritta in precedenza) sara vincolata al contratto desiderato, infine I'Utente sara inviato alla
schermata di riepilogo dell’Aggiudicazione multi lotto (Figura 75).

La sezione Aggiudicazioni non raggruppate contiene le informazioni relative a tutte le Aggiudicazioni che
non sono state ancora inserite in un raggruppamento.

Tra di esse sara presente anche I'Aggiudicazione selezionata, individuabile tramite il campo “CIG e
Progressivo Aggiudicazione” (identico al campo “CIG e Progressivo Aggiudicazione” presente nella sezione
“Aggiudicazione selezionata”).

Tale sezione verra visualizzata solo se esistono almeno due Aggiudicazioni non ancora vincolate in un
contratto, poiché un contratto multi lotto pud essere creato solo se contiene almeno due Aggiudicazioni.

La checkbox “Aggiungi” permette di selezionare le Aggiudicazioni che si desidera raggruppare in un nuovo
contratto multi lotto.

Premendo il tasto “Crea un nuovo contratto”, le Aggiudicazioni selezionate saranno legate al nuovo contratto
multi lotto, verra inoltre calcolata automaticamente I’Aggiudicazione principale del contratto (quella con importo
del lotto maggiore), infine I'Utente sara inviato alla schermata di riepilogo dell’ Aggiudicazione multi lotto (Figura
75).

Nella pagina di riepilogo di un’aggiudicazione multi lotto (Figura 75) verra mostrato il link

dettaglio multi lotto, che consente di visualizzare le aggiudicazioni multi lotto appartenenti allo stesso
contratto.

Cliccando sul link, viene visualizzato I'elenco delle suddette aggiudicazioni (Figura 76), dal quale & possibile

controllare in dettaglio i dati di ogni aggiudicazione tramite il tasto visualizza.

Lopost Geatone Scheds Mubncs Rabrice Guide of Servive

Lterte: Cogrome AUP L Nome RUP § 1570 comerts AUP Amminatrazicns 2. Amrhstrazpns

Gestione Schede - Aggiudicazioni
Mupve Miteres || Maskes ot Cormani
AgpudiCaziom presest|

L R e | Date Cosmerninnto Aggradessrere Wlate Agyasdrarman Asvare

Settagho murlatic DTS Comiermete C =]

Figura 75 — Riepilogo aggiudicazioni multi lotto
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Gestione Schede - Aggiudicazioni Multilotto

Aggludicazsont presents per || Codice Contratto n* 1

C1G w Pragressive Agghidearisne Twte Tasmrtnrento Aggiace ariene

Figura 76 — Dettaglio aggiudicazioni multi lotto

Il tasto modifica contratto multi lotto mostrato in figura serve a modificare la composizione delle
Aggiudicazioni partecipanti al contratto, se lo si desidera.

Premuto il tasto, viene mostrata una pagina in cui sono visualizzati i dettagli delle Aggiudicazioni componenti
del contratto, con la checkbox “Elimina” che permette di svincolare le Aggiudicazioni selezionate dal contratto
stesso.

Modifica Contratti Multilotto
Taras

Aguiudicazicn! presentt per il Codicn Contratto o't

Chrviea Apguticarose Priscigale

Dats nserimento Agghudcasions Stato Aggledcanicne
r - & Xy

Tomreaby

Mocfica coetana

Figura 77 — Modifica contratto multi lotto

Premendo il tasto modifica contratto, le modifiche relative al contratto saranno effettuate.
Le Aggiudicazioni selezionate torneranno ad essere singole, le altre continueranno a far parte del contratto.

Se tutte le Aggiudicazioni presenti sono state selezionate per essere slegate dal contratto, allora il contratto
stesso sara eliminato e tutte le Aggiudicazioni risulteranno nuovamente singole.

5.13.9 Variazioni anagrafiche

Quando una scheda di aggiudicazione €& stata confermata, & possibile effettuare una richiesta di
comunicazione variazioni anagrafiche.

Tale richiesta permette di effettuare delle modifiche nella scheda di aggiudicazione, relativamente alla sezione
Prestazione, Aggiudicatario ed Incaricato, nelle quali & possibile inserire, modificare o cancellare soggetti.

Logost | Gestionw Schede  Murics Ogerston Ccomerrens  Mubrcs mesncatt  Gede of Sorviood

Utarte 1 Cograomse RUD 1 Neove RUP 1 Trofio corecks MUD fmmsaraemee 3 e ripvaroae |

Gestione Schede - Fase di Aggiudicazione

Memies Dol Corvmanl  Linhs Agpiashearmal  Hettvhen Avvme
mAVVIST

Taten | Covrres | mevpmsis | et antos | Micbat Commtnemms | Cumeman Warsmset Avegatite | STATD [Covterman 1

Figura 78 — Pulsante variazioni anagrafiche
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Premendo il pulsante “Comunica Variazioni” viene visualizzata la scheda con le sole sezioni per & possibile la
variazione anagrafica, tipicamente quelle che vedono coinvolti soggetti partecipanti e soggetti responsabili.

La variazione & prevista anche per le eventuali ditte ausiliarie e per i componenti il raggruppamento di
impresa/consorzio.

Motivazione della variazione anagrafica errare materizle L
[Fl PRESTAZIONI PROGETTUALI
Azione true Cognome Nome Codice Fiscale Tipologia del soggetto (EUE SifiTiemmEin D _Data_dl i EmE T PeiE G @
estermno incarico progetho
wwswwwwwwwww Stefano BRCLCUFFH21J405SH Progettista interno alla 5.4,
Codice fiscale Incaricato BRCLCUZ7H21J405H Cerca incaricati in rubrica | | Cerca operatori economici in rubrica
Cognome ERINI Modifica anagrafica

Nome Stefano

CIG affidamento incarico esterno di progettazione (in caso di
progettista esterno)

Data di affidamento incarico (per progettazione esterna)
Data di consegna progetto (per progettazione esterna)
Tipologia del soggetto incaricato della prestazione Frogettista interno alla 5.4, e

Il campo “Motivazione della variazione” &€ obbligatorio, 'utente deve selezionare un valore presente nell’elenco
proposto, in assenza di valorizzazione non sara possibile confermare le variazioni inserite.

Nelle sezioni € possibile aggiungere o rimuovere soggetti, modificarne i parametri (esempio il ruolo del
responsabile) oppure richiamare, tramite il pulsante “Modifica Anagrafica” la pagina per la variazione dei dati
anagrafici nella rubrica comune dei soggetti.

Come per la normale fase di inserimento anche in questo caso, dopo aver modificato i dati nel panello di
modifica sara necessario premere sul tasto “Modifica” della sezione per riporta i dati modificati sulla riga del
soggetto.

Al termine dellinserimento dei dati premendo il tasto “Salva” presente in fondo alla scheda, i dati saranno
effettivamente aggiornati nella base dati.
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5.13.10 Riaggiudicazione

Per riaggiudicare un appalto, occorre inizialmente effettuare la conclusione dell’aggiudicazione da revocare
(compilando la relativa scheda Conclusioni, come in Figura 79), specificando che si tratta di una conclusione
dovuta ad una interruzione anticipata (per maggiori dettagli vedere il relativo capitolo Conclusioni).

-
Y
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G ]
tarta: Cogrosna AUE B Rera 80P 1 Stk coranin BUE Arrmrivatadors I Smmisaraciane |
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et g pain
mitva | Covwera | seain | it st | et Cossmtsss | s1mea {Csafamale ]

Scheda Conclesone

Codhica o Indradusrians 4ol soa shs (01S)
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Figura 79 — Interruzione anticipata di un’Aggiudicazione
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Premendo sul link Lista Aggiudicazioni, si ritorna al menu schede, in cui € possibile rivisitare la scheda
aggiudicazione appena revocata.

togewt  Geybare Schede [ Mubrce e Fderww Guesm o terivoe 3

Ubarda | Companere RUP 3 Mmre RUT L Sralle s cin S0

Gestione Schede - Fase di Aggiudicazione
Meatra Dati Comund | et Agpiadcasion  Rettifics Avvies |

EAvVIN

tarva | Comtemna | Memguais | St Mekitve | Coats Vst Aosggatane | tingpaten | $1ATO [Canloimate ]

Tipe Sehuds
Oggotta del appaitc
Myrrers & réenmants als namendabare (OV
Cedcn Fumcabe Jol Avuisnctrancee
dab,
L e Pragressans Agphedn e

ol oupremTMaToae o a0 Keckon! davte @ leternel T Ferevet

Figura 80 — Riaggiudicazione di una scheda

La scheda avra il nuovo pulsante selezionabile Riaggiudica, grazie al quale verra generata una nuova scheda
di Aggiudicazione.

Questa nuova scheda ereditera tutti i dati dell’Aggiudicazione precedente (e non potranno essere modificati),
tranne quelli relativi alle sezioni Prestazione, Aggiudicatario ed Incaricato, per le quali & consentito
linserimento di nuovi soggetti.

Il salvataggio e la conferma della nuova scheda sono analoghi a quelli di una qualsiasi scheda Aggiudicazione.
Tornando alla Lista Aggiudicazioni (Figura 81) si nota la presenza della nuova scheda riaggiudicata all’interno
della lista delle aggiudicazioni presenti.

Non é possibile effettuare una riaggiudicazione nel caso in cui nella scheda conclusione viene indicato
“‘Recesso della SA” come motivo di interruzione.

Logonat I hed, Wadarein B Hadareca Gasda ol ]

ATITIINENINTE 2 AMMINEEIZONe 1

Uterte, Cogecme RUP L Mo RUP 1 Fredo conene RUP

Gestione Schede - Aggiudicazioni

Musva Remes  Mostea Dati Comvar
Apgudicanani prassats

CIG & Srogrensives Agpiedbeaeine Date Stetn

0273TAR-L £7/03/2013 Toviermens =
\ =1

1 Defaaiaom

Figura 81 — Lista Aggiudicazioni con scheda riaggiudicata
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5.14 Operazioni consentite

Per ogni scheda di aggiudicazione € possibile effettuare operazioni di inserimento e modifica dati fino
all’avvenuta conferma di questi ultimi.

Salva Conferma Reimposta

Figura 82 — Azioni consentite
L’azione “Reimposta” ripulisce i dati inseriti.
L’azione “Salva” rende persistenti gli inserimenti e/o le modifiche apportate ai dati.

L’azione “Conferma” rende i dati della scheda non modificabili con conseguente disabilitazione dei tasti

Salva e Reimposta e la visualizzazione del tasto Richiedi Annullamento.

Sull’azione “Salva” e “Conferma”, viene fatta la validazione dei dati inseriti dall’'utente.

Il mancato inserimento di un dato obbligatorio o di un dato non valido provochera il ritorno alla pagina di
inserimento e la visualizzazione di un messaggio di errore specifico per ogni caso.

Richiedi Annullamento

Figura 83 — Azioni consentite

L’azione “Richiedi Annullamento” visualizza una pagina (Figura ) dove € necessario dare la motivazione per
cui si richiede I'annullamento dei dati inseriti. La motivazione inserita deve contenere piu di 10 caratteri.

Gestione Schede - Richiesta Di Cancellazione

Codin & ladiamdasanane delappalto (LIG)  DLZSUPIFEL

SChada | Agphedicanes -

Mativasne

........

Figura 84 - Schermata per I'inserimento della motivazione di richiesta cancellazione

Con l'azione “Salva” si conferma la richiesta di annullamento: in questa fase & possibile inserire nuovamente
i dati relativi allaggiudicazione.
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5.15 Stati della scheda di aggiudicazione

Ad ogni scheda di aggiudicazione & associato uno stato dei dati che si modifica in maniera opportuna durante
l'intero processo di aggiudicazione.
Qui di seguito & riportato I'elenco dei possibili stati:
In Definizione — Dopo l'inserimento o modifica dei dati
Confermato — Dopo la conferma dei dati
In Definizione (richiesto annullamento) — Dopo aver fatto la richiesta di annullamento su dati in
definizione

Lo stato di aggiudicazione é visualizzato in ogni pagina.

Salva | Confermna | Reimposta I STATO |In Definizione

Figura 85 — Stato della scheda “In Definizione”

Salva Conferma Reimposta | Richiedi Annullamento | STATOD IConfermatu

Figura 86 - Stato della scheda “Confermato”

Salva Conferma | Reimpozta I STATO In Definizione {richiesto annullamento)

Figura 87 - Stato della scheda “In Definizione (richiesto annullamento

5.16 Riepilogo Scheda

Nel caso in cui per una gara siano stati inseriti solo i dati comuni o sia stata creata almeno una scheda di
aggiudicazione, nei risultati della ricerca, in corrispondenza di tale gara, viene visualizzato il link “Riepilogo
Scheda”.

Seguendo il link se non & stata creata ancora nessuna aggiudicazione per la scheda in esame la pagina
visualizzata € la stessa presentata a seguito dell'inserimento dei dati comuni (Figura 88).
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Figura 88 - Schermata di modifica di dati comuni

Nel caso in cui per la scheda in esame siano state gia create una o piu aggiudicazioni, la pagina visualizza la
lista di tali aggiudicazioni con le informazioni salienti per ognuna di esse e un corrispondente link per passare
alla loro gestione.

In tale pagina e possibile:
Aggiungere una nuova aggiudicazione (scheda A)
Visualizzare i dati comuni della scheda

Visualizzare i dettagli di un’aggiudicazione (scheda A)
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Creare o visualizzare dettagli scheda B1 (Fase iniziale di esecuzione del contratto)

Creare o visualizzare dettagli scheda B2 (Fase di esecuzione e avanzamento del contratto) per le
eventuali percentuali di avanzamento (25% - 50% - 75% - 100%)

Creare o visualizzare dettagli scheda B4 (Fase di conclusione del contratto)

Il menu di scelta dei dettagli nella colonna Azioni permette di selezionare la scheda a cui accedere tra quelle

W
disponibili. Per aprire tale menu é sufficiente premere il tasto :I , all'interno le schede appariranno in campi

di diversi colori : Rosso, Giallo o Grigio, a seconda dello stato delle medesime; I'elemento su cui si & posizionati
nel menu risultera in Blu.

| campi identificano schede a cui & possibile accedere e che non sono ancora state create.
I campi [§{eFf]] indicano schede che sono state confermate.
| campi V2% sono le schede in definizione.

I campi Gialli sono le schede che hanno inoltrato una richiesta di annullamento.

Gestione Schede - Aggiudicazioni

AGuivdicazinm presest

CHe & Progressivo Aggiudicazione Data Insorimento Aggdicazions Stato Aggindicaziona Azsoni
M07EF23-1 250672010 Confermato T

_L dermato 1~]

Q1007eF 232 25/08/2010

Figura 89 - Schermata di riepilogo delle aggiudicazioni di una gara

Come visibile in Figura 90, il menu a tendina “Azioni” permette la scelta della tipologia di scheda da visualizzare
relativa all’aggiudicazione.

Gestione Schede - Aggiudicazioni
Nuowa Ricerca  Mostra Dati Comuni | Aggiungl Agaisdicazions

Aguesdicazion praseati

C1G e Progressivo Aggludicazione Data Inserimmento Aggludicazione Stato Aggludicazione Azionl
01700

F23-4 Z5/08/2010 Confarmato -

. — o E

Figura 90 — menu schede
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5.16.1 Fase Iniziale

5.16.1.1 Dati relativi all’appalto

Tipo Scheda LW ORI SETTORI ORDIMARI

Codice di individuazione dell"appalto (CIG) 0000S20B3F

Dggetto dell'appalto giorgio2

Numero di rferimento alla nomenclatura CPY 02110000-8 -- Legname di conifere,
Codice Fiscale dell' Amministrazione 08771101000

Denominazione dell' Amministrazione Ente nazionale & company

In questa sezione sono presenti dati riepilogativi relativi all’appalto in oggetto

5.16.1.2 Esito procedura di selezione

Il box successivo & dedicato allimmissione delle informazioni relative all’esito della procedura di immissione

PUBBLICAZIONE ESITO PROCEDURA DI SELEZIONE

Gazzetta Ufficiale Comunita Europea - GUCE I
Gazzetta Ufficiale o Bollettino Regionale I

[
Albo pretorio del Comune ove si eseguono i lavor I

Gazzetta Ufficiale Repubblica Italiana - GURI

Quotidiani nazionali I 0
Quotidiani locali I 0
Periodici I ]

Profilo del Committente O3z @uo
Sito Informatico Ministero Infrastutture Os ®uo
Sito Informatico Osservatorio Contratti Pubblici O @no

5.16.1.3 Contratto d’appalto

In questa sezione sono presenti le informazioni relative al contratto

CONTRATTO DI APPALTO

Data stipula contratto I

Data esecutivita' contratbo (ove previsto)

Importo cauzione definita in € I

5.16.1.4 Termini di esecuzione

Qui sono raccolte le informazioni legate ai tempi di esecuzione e consegna dei lavori

TERMINI DI ESECUZIONE
Data disposizione dell'inizio della prog. Esecutiva (art. 52 comma 2 lett b, c Digs 163/2006)
Data di approvazione del progetto esecutivo (art. 53 comma 2 lett b, ¢ Dlgs 163/2006)
Consegna frazionata gI
Data verbale prima consegna lavori (in caso di consegna frazionata)
Data verbale consegna definitiva
Consegna sotto riserva di legge? s1
Data di effettivo inizio lavori/servizi/forniture

Data fine prevista per dare ultimazione ai lavori/servizi/forniture

NO

NO
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5.16.1.5 Posizione contributiva /assicurativa impresa affidataria /
aggiudicataria

Questa lista € composta da 6 colonne, rispettivamente Denominazione, Codice Fiscale, Codice Paese, Codice
INPS, INAIL e di Cassa Edile, valorizzabili nelle box di testo (ad eccezione di Denominazione, Codice Fiscale
e Codice Paese) e visibili tramite la pressione del pulsante “Aggiungi”

FROMILIONS CONTRIRUTIVA/ASNICURATIVA EMPRESA APFIDATARIA/AGGIUDICATARIA

Azione Denoménaziona Codice Fiscala Codice Paesa Codice INPS Codice INAIL Codice Cassa Edile
Modifica | Camcella stepoawen 06207002222 m

Codice fiacale Azguduetars [Csges
Demrrseanime
Cadcn INPS
Cadice INATL
Codicw Comne
azeey

5.16.1.6 Soggetti ai quali sono stati conferiti incarichi

Questa lista mostra Cognome, nome , Codice Fiscale e ruolo dei soggetti delegati ad incarichi. Le informazioni
vengono caricate premendo “Aggiungi” e valorizzando opportunamente i campi

HSOGSGETI! AT GUALT ADND STATE CONPERITT INCARIEMT

Azlone Cognome Nome Codice Fiscale Ruole

[ Ansulla
Codice Tucale Locasicata

| Covca bn inbeica
Cogrorma
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5.16.2 Avanzamento

5.16.2.1 Riferimento ai dati della fase di aggiudicazione o di definizione
di procedura negoziata

In questa sezione sono riportati i dati relativi alla fase di aggiudicazione della procedura negoziata

AIFERIMENTD Al DIAT) DELLA FASE DI AGGIUDICAZIONE 0 DI DEFINIZIONE DI PROCEDURA NEGOZIATA

Tipo Scheda LAVORI SETTORI ORDINAR
Oggetto dell'appalta Lott
Numera di riferimento alla nomenclatura CPV

0 -~ Carne di manzo

8t
ER LA VIGILANZA SUI CONTRATTI PUBBLICI DI LAVORI SERVZI E FORNITURE

Codice Fiscale dell Amministrazione 57
Denominazione del’Amministrazione
Numero Gara

CIG e Progressiva Aggiudicazione

Stato di avanzamenta —

Denominazione dello stato di avanzamento*

Semme in denara

Modalita di pagamento del corrispettiva

ento in proprieta di beni immobil

Eventuale anticipazione ——

Data del certificato di pagamento relativo all anticipaziong | I i
Data Stato di avanzamento® —
mparta stato avanzamento® I
Data di emissione del certificato/mandato di pagamento 1
mparta del certificato/mandato di pagamento 1
. . Puntuale

Lavanzamento raggiunt, rispetto al cronoprogramma di previsione registra* o BT

Indicare o scostamento registrato in numero di gioni  E— |

Indicare il numera di giomi di proroga concessiinon conseguenti a varianti) |

5.16.3 Sospensioni

5.16.3.1 Sospensione dell’esecuzione

In questa sezione sono riportati i dati relativi ad un’eventuale fase di sospensione.

SOSPENSIONI DELL'ESECUZIONE

Data del verbale di sospensione I
Data del verbale Hpresa I

Motivazione della sospensione |

E' stato superato il quarto del tempo contrattuale l:l
Iscrizione di Hserve dell'appaltatore nei verbali di sospensione e /o Hpresa dei lavor sI NG
vYerbale /i non sottoscritt dall'appaltatore sI M

La scheda Sospensioni consente di modificare i campi “Motivazione della sospensione” e “E’ stato superato il
qguarto del tempo contrattuale” anche successivamente la conferma della scheda, finché non siano stati
entrambi correttamente valorizzati.

5.16.4 Conclusioni

5.16.4.1 Interruzione anticipata del procedimento

Questa sezione ¢ riservata alle informazioni legate ai costi e alle motivazioni di eventuali cause di interruzioni
del lavoro
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INTERRUZIONE AMTICIPATA DEL PROCEDIMENTO

Causa dell’' interruzione anticipata L
ione della rsoluzi {in caso di risoluzione) w
Data risoluzione /recesso I
O Senza oneri
Oneri economici derivanti dalla risoluzione frecesso O Riconosciments del mancato utile
OAddebito all'appaltatore delle rmaggiori spese sostenute
Importo I
Incamerata polizza O s1 O M
5.16.4.2 Ultimazione delle prestazioni
Questa sezione, vincolata alla precedente, indica la fine dei lavori
ULTIMAZIONE DELLE PRESTAZIONI
Data ultimazione Lavoro I
Numero infortuni I
di cui con postumi permanent I
di cui mortali I
Stato dei dati
5.16.5 Subappalti
5.16.5.1 Subappalti
Questa scheda € dedicata alle informazioni legate ad eventuali ditte subappaltatrici
SUBAPPALTO
Cedice fiscale ditta subappaltatrice
| Gestione raggru mento d'Impresa \
Codice fiscale ditta aggiudicatrice nel caso di aggiudicatari v
multipli
Data di autorizzazione subappalto

Lavoro subappalto
Importo presunto Lavoro subappalto

Categoria Lavoro subappalto

Importo effettivo Lavoro subappalto

Mediante il pulsante “Gestione raggruppamento d’Impresa” & possibile definire un raggruppamento di
imprese mandatarie (il codice fiscale indicato nel campo “Codice fiscale ditta subappaltrice” & il codice
fiscale della mandante).

5.16.6 Modifiche Contrattuali
5.16.6.1 Modifica Contrattuale

In questa sezione & necessario I'inserimento della data di approvazione della modifica contrattuale

MODIFICA CONTRATTUALE

Data di approvazione della modifica contrattuale
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5.16.6.2 Motivazione modifica contrattuale

Tra 'elenco delle motivazioni & possibile seleziona la variante desiderata, eventualmente aggiungendone
altre nella casella di testa

MOTIVAZIONE MODIFICA CONTRATTUALE

Errori o0 omissioni nel progetto esecutivo
Lavori, servizi o forniture supplementari
Modifiche previste dai documenti di gara iniziali
Proroga tecnica

Sopravvenute esigenze normative e regolamentari

Oooooono

Cause impreviste ed imprevedibili

5.16.6.3 Da compilare in caso di proroga tecnica

In caso di selezione di “Proroga tecnica” come motivazione della modifica contrattuale, si deve indicare il
CIG della nuova procedura avviata. In caso di assenza di quest’ultimo, indicare una modifica nel campo
“Cause della modifica contrattuale”.

DA COMPILARE IN CASO DI PROROGA TECNICA

CIG della nuova procedura avviata [

Cause della modifica contrattuale [

5.16.6.4 Quadro economico modifica contrattuale

In questo riquadro sono riportati tutti gli importi che impattano con la modifica contrattuale

QUADRO ECONOMICO MODIFICA CONTRATTUALE

Importo contrattuale rideterminato componente lavori in €
(al netto dell'IVA e degli oneri di sicurezza)

Importo contrattuale rideterminato componente servizi in €
(al netto dell'TVA e degli oneri di sicurezza)

Importo contrattuale rideterminato componente forniture in €
(al netto dell'TVA e degli oneri di sicurezza)

Subtotale 0,000

Nuovo importo totale per I'attuazione della sicurezza
(non seggetto a ribasso)

Importo progettazione

Ulteriori somme non soggette a ribasso

Subtotale 0,000
Nuovo importo totale spese a disposizione

Subtotale 0,000

Eventuali informazioni legate alle modifiche contrattuali sono riportati in coda alla pagina in questa sezione

ATTI AGGIUNTIVI

Data sottoscrizione eventuale atto aggiuntivo /sottomissione I
Numero di giomi di proroga concessi/ Tempo aggiuntivo rispetto ai termini contratbuali I 0

Stato dei dati

5.16.7 Ipotesi di Recesso

In questa sezione sono riportate le eventuali motivazioni per cui la consegna sia ritardata o sospesa
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RITARDO O SOSPENSIONE NELLA CONSEGNA

Termine previsto per la consegna ai sensi del comma 2 dell'art. 129 DPR 554,799 I
Data della consegna lavori I

_ I ORitardo rnella consegna
Tipologia comunicazione

O Sospensione nella consegna

Ritardo nella consegna in giormni I
Durata della sospensione in giomi I 1]
Motivazione della sospensione fritardo I

In questa sezione vengono mostrate le eventuali ipotesi di recesso

IPOTESI DI RECESSO0

Data di presentazione dell'istanza di recesso I
Listanza di recesso e stata accolta? b

%i e proceduto a consegna tardiva? O s O Mo

5i e proceduto alla Hpresa dei lavori? O Sl O Mo
L'appaltatore ha formulato rserve? Oz Ono

Eventuale imborso delle spese in £ I

Eventuale compenso degli oneri derivanti dal ritardo in € I

5.16.8 Collaudo

La scheda collaudo si articola nelle seguenti sezioni:

Riferimento ai dati della fase di aggiudicazione

Collaudo/Verifica di conformita delle prestazioni eseguite o esiti accertamento tecnico-contabile
Contenzioso

Soggetti ai quali sono stati conferiti incarichi

Qui di seguito andremo a vedere nello specifico queste sezioni, la parte relativa al riferimento ai dati di
aggiudicazione verra omessa in quanto tali dati sono gia stati trattati con sufficiente dovizia di particolari nelle
parte precedente di tale guida. Iniziamo quindi ad osservare la sezione relativa a ...
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5.16.8.1 Collaudo/Verifica di conformita delle prestazioni eseguite o esiti

accertamento tecnico-contabile

COLLAUDO/¥ERIFICA DI CONFORMITA DELLE PRESTAZIONI ESEGULITE O ESITI ACCERTAMENTO TECHICO-CONTABILE

Data del collaudo statico (ove Hicorra)

Data del certificato di regolare esecuzione

tModalita del Collaudo Tecnico Amministrativoe

Data nomina collaudatore /Commissione
Drata inizio operazioni di collaudo
Data redazione certificato di collaudo

Data delibera di ammissibilitd del collaudo {ove prevista)
Esito del collaudo

Importo finale componente lavor in £ (al netto dell'I¥ A e degli oner di sicurezza)
Importo finale componente serviziin € (come sopra)

Importo finale componente forniture in € (come sopra)

Subtotale

Importo finale per I"attuazione della sicurezza

Importo progettazione (art. 53 comma 2 lettb, c Digs 163 /2006)

Importo finale complessivo dell'appalto

Importo complessive "somme a disposizione" effettivamente impiegate
Importo a consuntivo dell'intervento

Lavor annuali estesi a piu' esercizi

=
I =

L Callauda finale

D Collaude in corso d'opera

B
=
B
|
O Fositiva

O Megativo

lCj'SI ONO

In questa sezione vengono indicate le informazioni necessarie alle operazioni di collaudo/verifica inserendo le

date di interesse del collaudo e gli importi ad esso associati.

5.16.8.2 Contenzioso

In questa sezione é possibile inserire i dati relativi ad eventuali contenziosi. La sezione propone all’utente le
informazioni relative al numero di riserve definite in accordo bonario e gli oneri da esse derivati. La sezione &

strutturata poi in 4 sottosezioni relative a
riserve amministrative in sede di collaudo
riserve in via arbitrale

riserve in via giudiziale

riserve in via transattiva

in ognuna possono essere indicate il numero di riserve nonché gli importi richiesti e quelli in definizione
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CONTENZIOSO

Numero totale riserve definite con accordo bonario

Oneri complessivi derivant
Ulterior riserve in via amministrativa in sede di collaudo
Numero Hserve definite
Numero riserve da definire
Importo totale richiesto
Importo totale eventuale definizione

Ulterior rHserve in via arbitrale

Numeroe Hserve definite
Mumero Hserve da definire
Importo totale richiesto

Importo totale eventuale definizione

Ulteriori riserve in via giudiziale

Numero Hserve da definire
Importo totale richiesto
Importo totale eventuale definizione

Ulterion riserve in via transattiva

Numero riserve definite
Numero riserve da definire
Importo totale richiesto

Importo totale eventuale definizione

1
0
——
———
[ o
1
—
———
Numero rHserve definite I—D
@
—
—
o
o
——
I

5.16.8.3 Soggetti ai quali sono stati conferiti incarichi.

In questa sezione & possibile inserire i vari soggetti cui sono stati conferiti incarichi. Attraverso il tasto
Aggiungi Incaricato viene visualizzato un pannello dove inserire I'anagrafica relativa al soggetto oppure
attraverso il tasto Cerca in rubrica & possibile accedere al popup Rubrica Incaricati dove poter prelevare i
dati o aggiungerne di nuovi come illustrato nel paragrafo Rubrica Incaricati.

HANACRATICA € RIFERIMENT] OEI1 SOGGETTI AL QUALL LA STAZIONE APPALTANTE WA CONFERITO INCARICHL

Aztone Cognome Nome Codece Fiscale Ruwolo
Annulla
Codice tucale Lacanicato VT, Losca i diica
Cogmarme formo
e

e B LU0 PRANE

Redle | aasvince: -]

Aqeeoy

Dopo aver premuto il tasto Aggiungi i dati dell'incaricato saranno visualizzati in una lista insieme ai tasti
Modifica e Cancella per poter appunto modificare i dati del soggetto o cancellare il soggetto dalla lista degli
incaricati.

S ANAGRAPITA £ NIPERTIMENTT DET SOGEETTE Al QUALT LA STAZIONE APPAITANTE MA CONFERITO INCAKICHT
Azionw Cograme Nome Codice Fiscaln Ruoly
Madifica | Cancalla 5010 GILLIO LLCIO FRANCESCO ZMRUMMEBODS0DAE0H Colavdatera statico
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5.17 Pannello dettagliato delle richieste di annullamento

Le schede per le quali sia stata inoltrata almeno una richiesta di annullamento sia essa accettata, rifiutata o
ancora in fase di valutazione, presentano un pannellino con la storia delle richieste di annullamento e le

informazioni ad esse relative.

¥/ DETTAGLI RICHIESTE ANNULLAMENTO

Figura 91 - Pannello chiuso

[Fl DETTAGLI RICHIESTE ANNULLAMENTO

Richiedente Data Richiesta mMotivazione Richiesta Data Esito
RUUPAADDADIHSOLE  O3/02/2009 14:158:05 scheda errata 200%9-02-03 14:19:19.0
RUUPAADDADIHSOLE  O3/02/2009 14:32:58 scheda da aggiornare  2009-02-03 14:33:32.0
RUUPAAODADIHSO1E  03/02/2009 14:35:27 scheda da rivedere

Figura 92 - Pannello aperto

Esito Decisore

Accettata ADMMIXKOOAOIHSO1W
Rifiutata ADMMIKOOAOIHSOLW
In corso

Motivazione Esito
richiesta accettabile

non permesso
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6 Lista CIG/CUP daintegrare

La funzionalita permette di modificare i dati del CUP e delle Tipologie di appalto accedendo alle sole
informazioni presenti della sezione CUP al fine di poterle integrare in qualsiasi momento del ciclo di vita
dell’appalto.

La funzionalita consente di visualizzare I'elenco degli appalti che necessitano dell'integrazione e di cercarli
adottando appositi filtri di ricerca.

[Logout| [cestione Schede| |Elenco €16 acquisiti| | Lista C16/CUP da integrare| [Rubrica i ici| | Rubrica incaricati| | Guida al Servizio®

Utente: Cognome RUP 1 Nome RUP 1 Frofile corrente: RUP Amministrazione 2 Amministraziene 1 06771101000

Elenco CIG/CUP da integrare - Parametri di ricerca

Filtri temporali

Da data scquisizione A data acquisizione
Inserire lintervallo di date di acquisizions

Cerca

Figura 93 Filtri di ricerca

Per ciascun CIG dovra essere specificato se prevede almeno un CUP ovvero specificare SI/NO al campo
“L'appalto & finalizzato alla realizzazione di progetti d'investimento pubblico per i quali € prevista l'acquisizione
del codice CUP ai sensi dell'art. 11 L 3/2003 e ss.mm.?".

Inizialmente il campo, di cui sopra, & impostato a “blank” e il tasto Procedi & disabilitato.
Se si seleziona NO il tasto Procedi si abilita e, cliccandoci su, il CIG scompare dalla lista.
Se si seleziona Sl il tasto Procedi si abilita e appare la schermata di modifica dei dati CUP.
In tal caso il campo, di cui sopra, € prevalorizzato a Sl.

Confermando, salvo errori di validazione, si ritorna alla lista dei CIG.

Elenco CIG/CUP da integrare

[Nuova Ricerca| [ Inizio elenco | [ Precedent | | sive | [ Fine elenco |

Visualizzati 10/123 Elementi

g Tipe cup Prevede CUP?
e 1, - :
DUTIEETETE Stazione Appaltante 1 esists No v ||ufrooedi,(
0164357ECE SERENS AEEElErE b FP latto Restauro Si ¥ || Procedi
Stazione Appaltante 1 ez
Stazione Appaltants 1, =
TLTERIEE Stazione Appaltante 1 SRR |trec=m ]
017000548F Sl Al & LOTTO TEST WS TOSCANA=a Costruziona ¥ || Procedi
Stazione Appaltants 1 Rl B
Stazione Appaltants 1, v =
TR EEEEER Stazione Appaltants 1 oy lfree=m |
Stazione Appaltants 1, ;
0164965558 ey b e FFFFF ¥ || Procedi
016456663E Stazione Appaltante 1, ASABA Restauro v || Procedi
Stazione Appaltante 1 ez
0164559887 S AEeEin &, 2BANDI Restaure ¥ || Procedi
Stazione Appaltants 1 lasieEEens|
0164972B30 Sirla Al & #%+ | OTTO USATO PER TEST STEP **% ¥ || Procedi
Stazione Appaltants 1 Rl B
0164573C03 Sz AEeEin &, =** TEST ANOMALIA OSP.COSENZA 10 ¥ || Procedi

Stazione Appaltante 1

Figura 94 Elenco CIG da integrare

Tutte le colonne, tranne "CUP", sono ordinabili cliccando sull'etichetta della colonna.
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7 Rubrica Operatori Economici

Nel menu di navigazione & presente la voce Rubrica Operatori Economici che visualizza I'elenco dei
partecipanti che si sono aggiudicati una o piu gare (Figura 95).

Le operazioni consentite in questa pagina sono:

“Cerca’; permette di ricercare una particolare anagrafica servendosi dei filtri di ricerca. La ricerca impone che
sia valorizzato almeno uno tra i campi Codice fiscale/Partita iva e Denominazione del soggetto. Non € possibile
cercare un operatore soltanto in base al paese.

“Aggiungi alla Rubrica”: rimanda alla pagina di inserimento dei dati di una nuova anagrafica (Figura 97).
Con il tasto “Salva” la nuova anagrafica viene aggiunta alla rubrica. L’inserimento di un dato non valido provoca
la visualizzazione di un messaggio di errore specifico per ogni caso.

“Dettaglio”: accanto ad ogni nominativo € presente il link Dettaglio che permette I'apertura di una pagina
(Figura 96) con il dettaglio dell’ anagrafica corrispondente al nominativo, nella quale & possibile modificare o
cancellare i dati esistenti. Gli unici dati non modificabili una volta inseriti sono il codice fiscale ed il paese
dell’operatore economico.

Rubrica Operatori Economici

Fuwrrs cezce 13zeke 3 Fa0te 0 20 205

Trerve ceswew e nien o begzete

SHLC AW w0 0aae | Se Dpaaatem Batwe

Flenro Opevatar) FConnnmecs

Daneminazione Codick Paese Codice Fiscala / Partita tva
ArTwe Extero Lz 10831

NoEs

m

STRpcnWad Im

Dettaglia|
Dettaghio

Figura 95 — Elenco operatori economici

— Dettaglio Operatore Economico

Paese Operatore Economico IPH—

Codice Fiscale / Partita Iva Im

Camera Commercio I—

Partita IVA IW

Indirizzo W Civico |2 cap |00100
Citta IFh:.ma— Provincia IHM—

Codice Fiscale del Rappresentante [FSSDGISSTOTHS0IM

Cognome pEGc — Neme  |ROSE

M odifica Cancella Indietro I

Figura 96 — Dettaglio operatore economico
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—Dettaglio Operatore Economico
Operatore Economico Estero O s1 @ MO
Paese Operatore Economico |
Codice Fiscale / Partita Iva l—
Denominazione l—
Camera Commercio l—
Partita IVA |
Indirizzo | tivica | cap |
Citta l— Provincia l—
Codice Fiscale del Rappresentante l—
Cognome l— Nome l—
Salva | Indigtro |

Figura 97 — Pagina inserimento di un nuovo operatore

Impostando selezione “Operatore Economico Estero” a “NO”, si indica al sistema che I'operatore € un soggetto
italiano, in questo caso alcune informazioni saranno obbligatorie. Viceversa, in caso di operatore estero, dovra
essere indicata la nazione di appartenenza ed alcune informazioni saranno facoltative. In fase di Salvataggio
dei dati saranno visualizzate le eventuali incongruenze.
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8 Rubrica Incaricati

Nel menu di navigazione € presente la voce Rubrica Incaricati che visualizza I'elenco di partecipanti incaricati
di seguire il procedimento di aggiudicazione (Figura 98).

Le operazioni consentite in questa pagina sono:

“Cerca”; permette di ricercare una particolare anagrafica servendosi dei filtri di ricerca.

“Aggiungi alla Rubrica”: rimanda alla pagina di inserimento dei dati di una nuova anagrafica (Figura 100).
Con il tasto “Salva” la nuova anagrafica viene aggiunta alla rubrica. L’inserimento di un dato non valido provoca
la visualizzazione di un messaggio di errore specifico per ogni caso.
“Dettaglio”: accanto ad ogni nominativo € presente il link Dettaglio che permette I'apertura di una pagina
(Figura 99) con il dettaglio dell’ anagrafica corrispondente al nominativo nella quale & possibile modificare o
cancellare i dati esistenti. L’'unico dato non modificabile una volta inserito & il codice fiscale.

Rubrica Incaricati

Inloa whenco | Precuiiset . mantvs | Tin

Flenco facasicats

Cognomue ¢ Nomw Codicw

Mananktors Franco A ‘
NE FRANCO PEQFH Z614Y Dettagho|
10 FRANCESCD ZMRLMMBI0 00N DO!'*

Figura 98 — Elenco incaricati

—Dettaglio incaricato

Codice Fiscale CNTMRCS3HOTET15L
Cognome
Nome
Telefono
Fax
Email — ]
Indirizzo 1
Cap — ]
Codice IstatdelComune [ |
[ | ot | s

Figura 99 — Dettaglio incaricato
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- Dettaglio incaricato

Incaricato Estero © Sl ® NO
CodiceFiscale [ ]
Cogome [ )

Nome ]
Telefono |
Fax I
Email 1
Indirizzo —
Cap I

Comunelsmt [ Ju

i Lo |

Figura 100 — Pagina inserimento di un nuovo incaricato
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